CAMARA MUNICIPAL DE
SAO GABRIEL DA PALHA-ES

PODER LEGISLATIVO

Resolucao n® 293/2025

Regulamenta a aplicacio e implementacio da Lei
n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de
Protecio de Dados Pessoais (LGPD), no ambito
da Camara Municipal de Sao Gabriel da
Palha/ES.

O Presidente da Camara Municipal Gabriel da Palha, do Estado do Espirito Santo:
Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo, a seguinte Resolucao:

CONSIDERANDO que a protecao dos dados pessoais ¢ um direito fundamental, previsto no
inciso LXXIX, do artigo 5°, da Constituicdo Federal, nos termos da Emenda Constitucional n°
115 de 10 de fevereiro de 2022;

CONSIDERANDO a necessidade de dotar o Poder Legislativo Municipal de mecanismos de
protecao de dados pessoais para garantir o cumprimento da norma de regéncia;

CONSIDERANDO a crescente utilizagdo da Internet e de modelos computacionais
estruturados para acesso e processamento de dados disponibilizados pelos 6rgdos integrantes
da estrutura organizacional da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha/ES;

CONSIDERANDO a necessidade da protecao da privacidade e dos dados pessoais no ambito
das atividades da Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha/ES.

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A presente resolucdo visa regulamentar, no ambito da Camara Municipal de Sao
Gabriel da Palha-ES, a aplicagdo da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de
Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD, visando ao tratamento de dados pessoais, inclusive em
meios digitais, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

Art. 2° O tratamento de dados pessoais, no ambito da Camara Municipal de Sdo Gabriel
da Palha-ES, realizado por vereadores, servidores, colaboradores e estagiarios devera observar
o disposto na Constituicdo Federal, na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e nesta
resolucao.

Art. 3° A observancia a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD se dara, sem
prejuizo dos procedimentos de acesso a informacgao previstos no inciso XXXIII do art. 5°, no
inciso II do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal e regulados por
legislagdo especifica.

Art. 4° A protecdo aos dados pessoais tem como fundamentos o respeito a privacidade,
a autodeterminagdo informativa, a liberdade de expressdo, de informagdo, de comunicagao e
de opinido, a inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem, o desenvolvimento
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consumidor e os direitos humanos, o livre desenvolvimento da personalidade, a dignidade e o
exercicio da cidadania pelas pessoas naturais.

Art. 5° Nos termos definidos pelo art. 6° da LGPD, o tratamento de dados pessoais
devera observar a boa-fé e os principios da finalidade, adequagdo, necessidade, livre acesso,
qualidade dos dados, transparéncia, seguranga, prevencdo, nao discriminagao,
responsabilizagdo e prestagao de contas.

Art. 6° A CMSGP-ES, no ambito do Municipio Sao Gabriel da Palha-ES e de suas
competéncias, exerce funcdes e obrigacdes tipicas de controlador de dados pessoais, atuando
como operador dos dados pessoais, diretamente ou mediante contratagdo de pessoa juridica,
nos termos do art. 5°, VI, VII e IX, da LGPD.

§ 1° Para fins do disposto na LGPD e nesta resolucao, considera-se:

I - dado pessoal: informagao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,

IT - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizagdo de carater religioso, filosofico
ou politico, dado referente a saide ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural;

IIl - dado anonimizado: dado relativo a titular que nao possa ser identificado,
considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu
tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em
varios locais, em suporte eletronico ou fisico;

V - titular: pessoa fisica ou natural a quem se referem os dados pessoais que sdao objetos
de tratamento;

VI - encarregado: servidor da CMSGP-ES, formalmente designado pelo presidente da
CMSGP-ES que atua como canal de comunicagdo entre o Poder Legislativo Municipal, os
titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Prote¢ao de Dados - ANPD;

VII - tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a
coleta, producdo, recepgdo, classificagdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou
controle da informacao, modificacao, comunicag¢ao, transferéncia, difusao ou extracao;

VIII - anonimizagdo: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento
do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagdo, direta ou
indireta, a um individuo;

IX - pseudonimizagdo: tratamento por meio do qual um dado perde a possibilidade de
associacdo, direta ou indireta, a um individuo, sendo pelo uso de informacdo adicional
mantida separadamente pela CMSGP-ES em ambiente controlado e seguro;

X - consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

XI - bloqueio: suspensdo temporaria de qualquer operagdo de tratamento, mediante
guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

XII- eliminagdo: exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados em banco de
dados, independentemente do procedimento empregado;

XIII- transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais para pais
estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;

XIV - uso compartilhado de dados: comunicagdo, difusdo, transferéncia internacional,
interconexao de dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por
6rgdos e entidades publicos no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses e
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entes privados, reciprocamente, com autorizacao especifica, para uma ou mais modalidades
de tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre entes privados;

XV - Relatorio de Impacto a Protegao de Dados Pessoais - RIPD: documentacao da
CMSGP-ES que contém a descri¢do dos processos de tratamento de dados pessoais que
podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas,
salvaguardas e mecanismos de mitigacao de risco;

XVI - Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados - ANPD: 6rgao da administragao
publica federal responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, em todo o territorio nacional; e

XVII - colaborador: prestador de servigo terceirizado ou qualquer pessoa fisica ou
juridica com vinculo transitorio com a CMSGP-ES e que tenha acesso, de forma autorizada, a
seus bancos de dados ou as suas dependéncias.

§ 2° A defini¢ao de que trata o inciso I do § 1° ndo abrange os dados anonimizados,
salvo quando o processo de anonimizagdo ao qual foram submetidos puder ser revertido,
utilizando exclusivamente meios proprios, ou quando, com esfor¢os razoaveis, puder ser
revertido, na forma do art. 12 da LGPD.

CAPITULO 11
TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA-ES

Art. 7° O tratamento de dados pessoais, no ambito da CMSGP-ES, ser4 realizado para o
atendimento de sua finalidade publica, na persecucdo do interesse publico e no exercicio do
controle interno, de suas competéncias constitucionais, legais e regulamentares, bem como
das atribui¢des administrativas, especialmente para:

I - o cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria da CMSGP-ES, como as fungdes
legislativas, de fiscalizagdo financeira e de controle externo do Executivo, de julgamento
politico-administrativo, bem como a gestao dos assuntos de sua economia interna;

IT - a gestdo de seus recursos humanos pelas unidades competentes;

IIT - a gestdo financeira, de pagamentos, de contratos, convénios, acordos e instrumentos
congéneres firmados dos quais seja parte;

IV - a prote¢do da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros, bem como
para a realizagdo de agdes de seguranga fisica e patrimonial, e aquelas definidas em normas e
regulamentos da CMSGP-ES;

V - o cadastramento de municipes, partes, procuradores, responsaveis, agentes publicos
e demais interessados, com a finalidade de prevengdo a fraude e a seguranca do titular, nos
processos de identificagdo e autenticacdo em sistemas eletronicos, mediante aceite de termo
de consentimento pelo titular;

VI - o cumprimento de dever legal ou regulatorio;

VII - o exercicio regular de direitos em processo judicial ou administrativo do qual o
Municipio de Sao Gabriel da Palha/ES, por meio da CMSGP-ES, seja parte interessada;

VIII - o fornecimento de informagdes visando a realizacdo de estudos e pesquisas,
garantida, sempre que possivel, a anonimizacao dos dados pessoais, € desde que previamente
autorizado pelo Presidente da CMSGP-ES;

IX - o uso compartilhado de dados necessarios a fiscalizacao de politicas publicas e ao
exercicio das demais competéncias da CMSGP-ES;

X - o atendimento, quando necessario, a interesses legitimos da CMSGP-ES ou de
terceiros, salvo se prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a
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XI - outras hipdteses nao previstas no caput e nos incisos anteriores, mediante
consentimento expresso do titular, quando cabivel.

§ 1° O consentimento referido nos incisos V e XI do caput deste artigo € revogavel e
ndo autoriza a alteragdo da finalidade original quando esta for incompativel com o
consentimento anteriormente concedido, nem a comunicagdao ou o compartilhamento dos
dados pessoais, sendo exigido, para tanto, novo consentimento especifico do titular,
ressalvadas as hipoteses legais de dispensa previstas na LGPD.

§ 2° Para fins do disposto no inciso X do caput deste artigo, admite-se o tratamento de
dados pessoais estritamente necessarios para finalidades legitimas, identificadas a partir de
situacdes concretas, que incluam, mas ndo se limitem a:

I - 0 apoio e a promogao de atividades da CMSGP-ES;

IT - a protecdo, em relagdo ao titular dos dados pessoais, do exercicio regular de seus
direitos ou a prestacao de servigos que o beneficiem, respeitadas suas legitimas expectativas,
bem como os direitos e liberdades fundamentais.

§ 3° A CMSGP-ES adotara medidas para garantir a transparéncia do tratamento de
dados pessoais baseado em legitimo interesse, inclusive mediante elaboracdo de Relatorio de
Impacto a Protecdo de Dados Pessoais - RIPD, sempre que solicitado pela Autoridade
Nacional de Prote¢dao de Dados - ANPD.

§ 4° O tratamento de dados pessoais nas hipoteses dos incisos IX e X do caput deste
artigo estd condicionado, ainda que sujeito a grau de sigilo ou a pseudonimizagao, ao registro
da situacdo concreta que se pretende tratar, a demonstracdo da finalidade licita, da
necessidade, adequagdo e proporcionalidade dos meios utilizados, bem como a adocdo de
medidas juridicas e de mecanismos técnicos e administrativos de mitigacdo de riscos,
protecao aos direitos do titular e salvaguarda das informagdes, que serdo conservadas nos
termos do art. 18 desta Resolugao.

Art. 8° O tratamento de dados pessoais, ainda que sujeitos a acesso publico, deve
observar a finalidade, a boa-fé e o interesse publico que justifique sua disponibilizagao.

Paragrafo tnico. O tratamento de dados pessoais no ambito da CMSGP-ES devera
ocorrer em estrita observancia as hipdteses legais autorizativas, ndo se justificando
exclusivamente pela mera existéncia de banco de dados previamente estabelecido.

Art. 9° Respeitados os casos e graus de sigilo regulados pela legislacdo pertinente, o
titular tem direito de acesso as informagdes relativas ao tratamento de seus dados, as quais
deverao ser disponibilizadas de forma clara, adequada e ostensiva, incluindo:

I - a finalidade especifica do tratamento;

II - a forma e a duragdo do tratamento;

III - as informagdes de contato da CMSGP-ES;

IV - as informagdes acerca do uso compartilhado de dados pela CMSGP-ES e sua
finalidade;

V - as responsabilidades dos agentes que realizardo o tratamento;

VI - os direitos do titular, com mencao expressa aos direitos previstos no art. 18 da
LGPD.

Art. 10. O tratamento de dados pessoais sensiveis pela CMSGP-ES observara, no que
couber, o disposto no art. 11 da Lei n® 13.709/2018 (LGPD).

Art. 11. O tratamento de dados pessoais de criangas e adolescentes, nas hipoteses
reguladas por esta Resoluc;ao além de observar o dlsposto no art 10, devera sempre atender
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Art. 12. Observado o disposto nos arts. 12 e 13 da LGPD, a CMSGP-ES poderé adotar
processos de anonimizacdo de dados pessoais ou, quando reversiveis, de pseudonimizagao,
sempre que tais medidas se mostrarem recomendaveis em razao da natureza ¢ dos objetivos
do tratamento.

Paragrafo tnico. Para os fins deste artigo, sdo consideradas medidas que impedem a
identificacdo do titular dos dados pessoais, dentre outras que tenham a mesma finalidade:

I - a supressdo parcial do nimero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, de
outros documentos de identificacdo, bem como do endereco eletronico;

I - a ocultagdo dos primeiros digitos do Cdédigo de Enderecamento Postal - CEP e
demais elementos que permitam a identificagdo da localizagiao geografica;

III - a generalizagdo do nome, com a exclusao dos sobrenomes;

IV - a ocultacdo dos primeiros digitos de numero de telefone fixo ou mével,

V - a generalizagdo da idade, com segmentagao em faixas etarias.

Art. 13. A CMSGP-ES observara os processos de anonimizagdo e¢ pseudonimizagao
segundo padrdes e técnicas definidos pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados —
ANPD.

Art. 14. Exceto quando anonimizados, os dados pessoais tratados com base em banco
de dados proprio ou em bases custodiadas e acessiveis na forma do inciso IX do art. 7° desta
Resolucdo deverdo atender aos principios previstos no art. 6° da LGPD, respeitando as
competéncias dos departamentos da CMSGP-ES e as atribuicdes dos respectivos agentes.
Quando cabivel, os dados deverdo ser submetidos a pseudonimizacdo ou marcados com grau
de sigilo.

Art. 15. Os dados pessoais obtidos pela CMSGP-ES exclusivamente mediante
consentimento do titular ndo poderdo ser objeto de comunicag¢do ou compartilhamento, exceto
se houver consentimento especifico para esse fim, ressalvadas as hipoteses legais de dispensa
de consentimento previstas na LGPD.

Art. 16. O compartilhamento de dados pessoais a partir de bases proprias da CMSGP-
ES observara as hipodteses previstas no art. 26 da LGPD e estar4d condicionado a declaragao,
por parte do destinatario dos dados, de que o tratamento pretendido observa os principios da
protecao de dados dispostos no art. 6° da LGPD, devendo haver, previamente, a celebragao de
acordo contendo clausulas que:

I - demonstrem a legitimidade do interessado para tratar os dados, bem como a
necessidade, a adequacgao e a finalidade licita e especifica do tratamento;

IT - estabelecam a obrigacdao do interessado de adotar medidas de salvaguarda das
informagdes, inclusive apds o término do tratamento.

§ 1° Para os fins deste artigo, caberd ao interessado o 6nus argumentativo, conforme
previsto no § 4° do art. 7° desta Resolugdo, inclusive na hipdtese do § 3° do art. 7° da LGPD.

§ 2° O compartilhamento de dados pessoais pela CMSGP-ES devera ocorrer unicamente
por meio de comunicagdes formais, com certificacdo do destinatario e com o estabelecimento
de mecanismos efetivos de apuracao e corre¢do de eventuais desvios.

Art. 17. E vedada a transferéncia de dados pessoais a entidades privadas pela CMSGP-
ES, exceto nas seguintes hipoteses:

I - nos casos de execucgdo descentralizada de atividade publica que exija a transferéncia,
exclusivamente para esse fim espemﬁco e determlnado observada a Lei n° 12.527, de 18 de
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IT - quando os dados forem acessiveis publicamente, observadas as disposi¢des da
LGPD e desta Resolugao;

IIT - quando houver previsdao legal ou a transferéncia for respaldada em contratos,
convénios ou instrumentos congéneres, desde que observado o disposto no art. 5° desta
Resolugao;

IV - quando a transferéncia tiver por finalidade exclusiva a prevengdo de fraudes ou
irregularidades, ou a protecdo da seguranca e integridade do titular dos dados, sendo vedado o

tratamento para outras finalidades.

Paragrafo unico. Cabera ao departamento responsavel pela gestdo e acompanhamento
do instrumento previsto no inciso III dar ciéncia ao encarregado de dados, designado na forma
do art. 20 desta Resolugdo, para fins de eventual comunicagao a ANPD, nos termos do art. 27
da LGPD.

Art. 18. Em regra, os dados pessoais tratados pela CMSGP-ES serdo conservados
mesmo apos o término do tratamento, compondo o acervo de arquivo publico, nos termos da
Lei n° 8.159/1991 e da regulamentacdo vigente. A elimina¢do desses dados observard a
classificacdo arquivistica definida na politica interna de gestdo documental, obedecendo aos
prazos da tabela de temporalidade de documentos, conforme regulamento proprio.

Paragrafo tinico. O disposto no caput ndo se aplica quando houver:

I - solicitacdo do titular dos dados, ou de seu representante legal, exercendo o direito de
revogacao do consentimento, nos casos em que o tratamento decorra exclusivamente deste;

IT - determinacdo da ANPD, em razdo de violagdo, por parte da CMSGP-ES, as
disposi¢des da LGPD.

Art. 19. Em suas rotinas, servidores, membros e departamentos da CMSGP-ES deverao
avaliar se o tratamento de dados pessoais esta sendo realizado com base na estrita necessidade
para o cumprimento de finalidade legalmente autorizada, cabendo-lhes comunicar o
encarregado sempre que identificada a necessidade de adogao de providéncias.

CAPITULO III
ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS NA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA-ES

Art. 20. O encarregado pelo tratamento de dados pessoais no &mbito da CMSGP-ES
serd indicado por ato do Presidente da Camara Municipal, mediante designagdo em portaria.
A identidade e as informagdes de contato do encarregado deverdo ser divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva, preferencialmente no sitio eletronico da CMSGP-ES.

§ 1° A divulgagdo da identidade e das informacdes de contato do encarregado devera
ocorrer em meio acessivel e publico, preferencialmente no sitio eletronico da Camara
Municipal.

§ 2° A designagdo do encarregado sera feita por Portaria do Gabinete do Presidente
conforme anexo I, cuja publicagdo deverd garantir transparéncia e publicidade.

§ 3° O Encarregado devera:

I - possuir conhecimentos multidisciplinares essenciais para o desempenho de suas
funcdes, preferencialmente em privacidade e protecdo de dados pessoais, andlise juridica,
gestdo de riscos, governanca de dados, acesso a informagao no setor publico e seguranca da
informacgao, com curso superior completo e capacitacao adequada.
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§ 4° O Encarregado atuard como canal de comunicagao entre a CMSGP-ES, os titulares
dos dados pessoais e a ANPD, assim como com outras entidades de protecdo de dados
pessoais com as quais a CMSGP-ES mantenha acordos de cooperagao técnica ou de servigo.

§ 5° Sao atribuicdes estratégicas do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais na
CMSGP-ES:

I - supervisionar mecanismos, politicas, estratégias e metas de protecdo de dados
pessoais, visando a conformidade com a LGPD;

IT - formular principios, diretrizes e estratégias para a protecdo de dados pessoais no
ambito do Poder Legislativo Municipal, propondo sua regulamentagao;

IIT - elaborar projetos, acdes e metas estratégicas para adequacao ao tratamento de dados
pessoais na CMSGP-ES;

IV - propor a edicdo de normas gerais sobre tratamento e protecdo de dados pessoais,
encaminhando-as para deliberacao final do Presidente da Camara;

V - monitorar ¢ fiscalizar a execucdo dos planos, projetos e agdes aprovados para
implantagao das diretrizes da LGPD;

VI - propor medidas técnicas e administrativas para proteger os dados pessoais contra
acessos nao autorizados e situacoes ilicitas ou acidentais;

VII - coordenar e orientar a rede de encarregados responsaveis pela protecao de dados
pessoais nos o0rgaos e entidades;

VIII - prestar orientagdes gerais sobre tratamento e protecdo de dados conforme a
LGPD e normas internas;

IX - estimular a adogdo de padrdes para prestacdo de servigos publicos que facilitem o
controle dos titulares sobre seus dados pessoais;

X - promover intercambio de informacgdes sobre prote¢ao de dados com outros 6rgaos;

XI - integrar e articular acdes transversais para adequagdo a LGPD entre o6rgaos da
administracao municipal direta e indireta;

XII - divulgar boas praticas e governanca em privacidade, incluindo ag¢des e resultados
alcangados;

XIII - auxiliar em divergéncias internas relativas ao tratamento e protecdo de dados
pessoais;

XIV - receber solicitagdes, pedidos de informacdo, reclamagdes e denuncias
relacionadas ao tratamento de dados pessoais, prestando esclarecimentos e encaminhando
providéncias;

XV - receber comunicagdes da ANPD e encaminhar para providéncias;

XVI - orientar servidores, terceirizados, contratados, conveniados e parceiros quanto as
praticas de protecdo de dados pessoais;

XVII - executar outras atribuicdes determinadas ou estabelecidas em normas
complementares;

XVIII - exercer outras atividades correlatas.

§ 6° Além do disposto no art. 24 desta resolug¢do, as comunicagdes feitas com base na
LGPD, nesta resolucao serdo recebidas e respondidas pela Ouvidoria e, nas hipdteses tratadas
neste artigo, deverao ser instruidas pelo encarregado.

Art. 22. Para o desempenho de suas atribui¢des, o encarregado podera solicitar o apoio
dos departamentos da CMSGP-ES, condicionado a disponibilidade de recursos humanos e
materiais conforme previamente autorizado pelas respectivas chefias, sendo-lhe facultado
reportar-se diretamente a presidéncia ou a Diretoria-Geral da Camara Municipal de Sao
Gabriel da Palha-ES.
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CAPITULO IV
DIREITOS DO TITULAR PERANTE A CAMARA MUNICIPAL
DE SAO GABRIEL DA PALHA-ES

Art. 23. As informagdes sobre o tratamento de dados pessoais realizados pela CMSGP -
ES deverao ser disponibilizadas em seu sitio eletronico, na Carta de Servigos ao Usudrio e na
politica de privacidade, de forma clara, adequada e ostensiva, contendo, em especial,
indicagdes sobre:

I - a finalidade especifica do tratamento;

IT - a forma e a duragdo do tratamento, ressalvados os dados sujeitos a sigilo, nos termos
da legislagdo aplicavel;

IIT - a eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto
nas hipoéteses previstas no art. 16 da LGPD;

IV - as informagdes de contato;

V - as informagdes sobre o uso compartilhado de dados e a indicagdo das entidades
publicas e privadas com as quais a CMSGP - ES realiza uso compartilhado de dados;

VI - a responsabilidade administrativa disciplinar e a legislagdo a que estdo sujeitos os
agentes que realizam o tratamento de dados pessoais, no ambito da CMSGP - ES, em caso de
inobservancia aos ditames legais;

VII - o direito de acesso facilitado pelo titular, com meng¢do explicita ao art. 18 da
LGPD; e

VIII - a revogacao do consentimento, nos termos do § 5° do art. 8° da LGPD.

Art. 24. Os direitos de que trata o art. 18 da LGPD serdo exercidos, no que couber,
mediante requerimento expresso do titular, devidamente identificado, ou de representante
regularmente constituido e habilitado perante os canais oficiais de atendimento da Ouvidoria
da CMSGP - ES e serdo processados como solicitagdo, na forma de regulamento especifico.

§ 1° A confirmagdo de existéncia ou o acesso a dados pessoais serdo providenciados
mediante requisicdo do titular em formato simplificado, imediatamente, ou por meio de
declaracao clara e completa, no prazo de até quinze dias, contado da data do requerimento do
titular.

§ 2° Seréa liminarmente indeferida a solicitagdo de qualquer dos direitos previstos no art.
18 da LGPD, quando feita de maneira andnima ou quando ndo atender ao disposto no § 1°.

Art. 25. Sempre que o tratamento de dados pessoais for condi¢do para o fornecimento
de produto ou de servigo ou para o exercicio de direito, o titular serd informado com destaque
sobre esse fato e sobre os meios pelos quais poderd exercer os direitos, bem como sobre a
possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as consequéncias da negativa.

Art. 26. Quando a CMSGP-ES atuar como mera custodiante de dados pessoais que
estejam contidos em bases de dados custodiadas, os direitos previstos na LGPD devem ser
exercidos pelo titular diretamente perante a organizagdo publica ou privada responsavel pelas
informacades.

Paragrafo tnico. Para fins do disposto neste artigo, a CMSGP - ES mantera relagao
atualizada no seu sitio eletrénico com indicacdo precisa das bases de dados custodiadas e da
respectiva organizagdo responsavel pela informagdo, perante as quais o titular dos dados
pessoais podera exercer os direitos de que trata o art. 18 da LGPD.

Art. 27. Os direitos de que trata este capltulo ndo excluem outros previstos em
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I - o ndo fornecimento a terceiros de seus dados pessoais, inclusive registros de
conexao, e de acesso a aplicagdes de internet, salvo mediante consentimento livre, expresso e
informado ou nas hipdteses previstas em lei;

IT - a obtencdo de informagdes claras e completas sobre coleta, uso, armazenamento,
tratamento e protecdo de seus dados pessoais, que somente poderdao ser utilizados na forma
desta resolucdo e da legislacdo em vigor;

IIT - o consentimento expresso, quando aplicavel, sobre coleta, uso, armazenamento ¢
tratamento de dados pessoais, que devera ocorrer de forma destacada;

IV - a exclusdo definitiva dos dados pessoais que tiver fornecido a determinada
aplicacdo de internet, a seu requerimento, ao término da relacdo entre as partes, ressalvadas as
hipdteses de guarda obrigatoria de registros previstas em lei;

V - a publicidade e a clareza de eventuais politicas de uso de aplicagdes de internet.

Paragrafo tunico. O disposto no inciso I do caput deste artigo ndo se aplica ao
monitoramento de infraestrutura fornecida pela CMSGP - ES para fins de controle de acesso a
redes, sites, sistemas e bases de dados pelos agentes de que trata o art. 2° desta resolucgao,
observadas, em qualquer caso, a finalidade e a necessidade do tratamento, além do adequado
uso da informacao.

CAPITULO V
EQUIPE DE APOIO DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
E INVENTARIO DE DADOS PESSOAIS

Art. 28. No ambito da CMSGP - ES, o Comité para Estudos e Regulamentagdo da Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais fica responsavel, até a sua dissolugao, pela elaboragao e
atualizacdo do Inventdrio de Dados Pessoais - IDP que conterd o registro das operagdes de
tratamento de dados pessoais pela CMSGP - ES, em atendimento ao art. 37 da LGPD.

§ 1° A composi¢ao e a forma de atuacdo do comité e os prazos para a apresentacao do
IDP serdo definidos em ato do presidente da CMSGP - ES, conforme ANEXO III da presente
resolucao.

§ 2° O IDP contera a descri¢ao de informagdes relativas ao tratamento de dados pessoais
pela CMSGP - ES e indicara, no minimo:

I - os agentes e as unidades responsaveis pelo tratamento e o encarregado da CMSGP-
ES;

II - a finalidade do tratamento;

IIT - a(s) hipotese(s) legais autorizativas do tratamento;

IV - os tipos de dados pessoais tratados pela CMSGP - ES;

V - a categoria dos titulares dos dados pessoais tratados;

VI - o tempo de retencdo dos dados pessoais;

VII - as institui¢des com as quais os dados pessoais sejam compartilhados pela CMSGP
- ES;

VIII - a transferéncia internacional de dados, quando houver;

IX - as medidas de seguranca adotadas; e

X - a verificacdo de conformidade do tratamento de dados quanto aos principios da
LGPD.

§ 3° Apos a dissolugao do comité previsto no caput deste artigo, serd instituida a Equipe
de Apoio de Protecdo de Dados Pessoais, sendo-lhe repassada a atribuicdo permanente de
atualizacdo do Inventario de Dados Pessoais — IDP, bem como outras competéncias, através
de legislagdo propria.
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§ 4° Para atendimento do disposto no § 3°, serdo observadas, no que couberem, as
diretrizes exaradas pela ANPD no Guia de Elaboracao de Inventario de Dados Pessoais.

, CAPITULO VI
RELATORIO DE IMPACTO DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - RIPD

Art. 29. O Relatorio de Impacto de Protecdo de Dados Pessoais — RIPD contera, no
minimo, a descri¢ao dos tipos de dados coletados, a metodologia utilizada para a coleta e para
a garantia da seguranca das informagdes e a andlise das medidas, salvaguardas e mecanismos
de mitigagao de riscos adotados e sera elaborado:

I - preliminarmente, pelo Comité para Estudo e Regulamentacdo da Lei n° 13.709, de 14
agosto de 2018, em prazo a ser definido em ato do presidente da CMSGP - ES;

IT - pela equipe responsavel por projeto prioritario que tiver o propoésito de usar dados
pessoais, antes de iniciar o tratamento, como condi¢ao para desenvolvimento ¢ entrega do
projeto; e

III - pelo encarregado, quando determinado pela ANPD.

Art. 30. Além do disposto no art. 29, o RIPD podera ser atualizado, pela Equipe de
Apoio, sempre que se identificar a possibilidade de ocorréncia de impacto na privacidade dos
dados pessoais, em especial, quando resultante de:

I - nova tecnologia, servico ou outra iniciativa em que os dados pessoais sejam ou
devam ser tratados;

IT - processamento de dados pessoais para tomada de decisdes automatizadas que surtam
efeitos legais, incluidas decisdes destinadas a definir perfil, pessoal ou profissional, e aspectos
da personalidade;

IIT - tratamento de dados pessoais de criangas e adolescentes e dados sensivesis;

IV - tratamento de dados pessoais de que possa resultar dano patrimonial, moral,
individual ou coletivo aos titulares, se houver vazamento;

V - nova forma de tratamento de dados pessoais por interesse legitimo da CMSGP-ES;

VI - alteracdes em leis e regulamentos aplicaveis a privacidade, politica e normas, em
operagoes de sistema de informacgdes, propositos e meios de tratamento de dados pessoais e
em fluxos de dados; e

VII - reformas administrativas que impliquem nova estrutura organizacional resultante
da incorporacdo, fusdo ou cisdo de unidades e que tenham impacto potencial na protecdo de
dados.

Art. 31. Deverdo constar do RIPD:

I - identificacdo do encarregado, registrando os canais de comunicagao;

IT - indicacdo da necessidade de elaboragdo do relatorio;

IIT - descricao do(s) tratamento(s) de dados pessoais, contendo:

a) natureza, com indicagdo de como o tratamento € ou sera realizado, da fonte, fases,
tecnologia ou método de tratamento aplicado e medidas de seguranga adotadas;

b) escopo, indicando-se o(s) tipo(s) de dados pessoais tratados e a abrangéncia do
tratamento (volume de dados, nimero de titulares, extensdo, frequéncia, periodo de
retencdo e area geografica);

c) contexto, incluindo fatores internos e externos que podem impactar no tratamento e
afetar as expectativas dos titulares e parametros que demonstrem o equilibrio entre o
interesse e a necessidade da CMSGP - ES em tratar os dados pessoais e os direitos dos
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d) finalidade, entendida como razao ou motivo pelo qual o tratamento ¢ realizado; e

e) ciclo de vida do tratamento (coleta, retengdo, processamento, compartilhamento e

eliminacao);

IV - identificacdo das partes interessadas consultadas, como gestores, especialistas e
consultores, ou descri¢ao do motivo pelo qual ndo ¢ feito esse registro;

V - descricdo da necessidade e proporcionalidade do tratamento dos dados pessoais,
indicando a fundamentagdao legal autorizativa, garantias da qualidade (exatidao, clareza,
relevancia e atualizagdo dos dados) e da protecdo dos dados e medidas assecuratorias dos
direitos dos titulares;

VI - identificagdo dos riscos;

VII - indicagdo de medidas para tratamento de risco; e

VIII - aprovacdo do relatério mediante a assinatura do(s) responsavel(is) pela
elaboragdo, pelo encarregado e presidente da CMSGP — ES.

Art. 32. Conforme o caso, o RIPD podera ser elaborado em documento tnico,
abrangendo todas as operacdes de tratamento de dados pessoais envolvidas no escopo, ou de
maneira segregada, para cada projeto, sistema ou servigo, de acordo com 0s processos
internos de trabalho.

] CAPITULO VII
BOAS PRATICAS EM SEGURANCA DA INFORMACAO

Art. 33. Os sistemas desenvolvidos e utilizados pela CMSGP - ES para o tratamento de
dados pessoais serdo estruturados de forma a atender aos requisitos de seguranca, aos padrdes
de boas praticas e de governanga e aos principios gerais previstos na LGPD e nas diretrizes
fixadas pela ANPD e serdo concebidos segundo a abordagem de privacidade desde a
concepcao e como padrdo de sistemas e praticas de negocios.

Paragrafo unico. O Centro de Processamento de Dados - CPD, vinculado a Secretaria
Geral, adotara e propora a ado¢ao de medidas de seguranga, técnicas e administrativas, aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito, observando padrdes técnicos minimos definidos pela ANPD.

Art. 34. Os departamentos da CMSGP - ES, o encarregado e o comité e, apos sua
dissolu¢do, a Equipe de Apoio de Protecio de Dados Pessoais, no ambito de suas
competéncias, poderdo propor a Unidade Central de Controle Interno — UCCI a edi¢do de
Norma de Procedimento Interno - NIP, na forma de legislagdo especifica, a fim de estabelecer
regras de boas praticas e de governanga que estabelecam as condi¢des de organizagdo, o
regime de funcionamento, as normas de seguranca, os padrdes técnicos, as obrigacoes
especificas ~ para  os  diversos  envolvidos no  tratamento, as  agoes
educativas, os mecanismos internos de supervisdo e de mitigacdo de riscos € outros aspectos
relacionados ao tratamento de dados pessoais, observado o disposto no art. 50 da LGPD.

Art. 35. Os departamentos da CMSGP - ES deverdo comunicar imediatamente ao
encarregado a ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano
relevante aos titulares.
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CAPITULO VIII
TERMO DE COMPROMISSO DE CONFIDENCIALIDADE E
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 36. Os agentes de que tratam o art. 2° desta resolugdo firmarao Termo de
Compromisso de Confidencialidade e Protecdo de Dados Pessoais, declarando expressamente:

I - reconhecer, em razdo da utilizacdo de ferramentas tecnologicas disponibilizadas
pela CMSGP - ES, a possibilidade de acesso a dados pessoais, inclusive sensiveis e de
criancas ¢ adolescentes, confidenciais ou nao, armazenados nos sistemas informatizados sob a
responsabilidade da CMSGP - ES;

IT - ter ciéncia de que as credenciais de acesso (login e senha) sao de uso pessoal e
intransferivel e de conhecimento exclusivo, assumindo a inteira responsabilidade por todo e
qualquer prejuizo causado pelo fornecimento da senha pessoal a terceiros, independentemente
do motivo;

Il - reconhecer que serdo consideradas confidenciais todas as informagdes,
transmitidas por meios escritos, eletronicos, verbais ou quaisquer outros e de qualquer
natureza, incluindo dados pessoais, os quais devem ser tratados nos termos da LGPD e desta
resolucgao;

IV - ter conhecimento ainda da Lei n° 13.709/2018 (LGPD), desta resolucdo e de
que a CMSGP - ES possui um programa de governanga de dados pessoais e de seguranga da
informacao, aos quais se obriga a obedecer e a auxiliar o cumprimento;

V - assumir o compromisso de ndo utilizar os dados pessoais a que tenha acesso,
classificado como confidencial ou ndo, para fins diversos daqueles para os quais esteja
autorizado;

VI - estar ciente de que ¢ proibida a reproducdo de qualquer informacdo que
contenha dados pessoais para sua utilizagdo fora do ambito das competéncias da CMSGP - ES
e das hipodteses legais autorizativas, bem como sua divulga¢do e compartilhamento;

VII - reconhecer que eventuais danos causados em razdo da quebra de
confidencialidade, disponibilidade ou integridade de dados pessoais poderdo caracterizar
infragdo administrativa disciplinar, sem prejuizo de eventual responsabilizagdo nas demais
esferas competentes;

VIII - ter ciéncia de que seus dados pessoais utilizados para acesso aos sistemas
disponibilizados pela CMSGP - ES serdo conservados durante o tempo em que estiver vigente
o vinculo administrativo ou a relagdo contratual com a CMSGP - ES e, ainda, durante os
periodos de retencao de dados legalmente exigiveis;

IX - ter lido, compreendido e sanado todas as duvidas sobre o Termo de
Compromisso de Confidencialidade e Protecdo de Dados Pessoais.

Pardgrafo unico. O termo de compromisso de que trata este artigo sera firmado,
conforme o caso, no ato da posse no cargo ou no momento da celebracdo de contrato
administrativo cujo objeto envolva o tratamento de dados pessoais.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 37. A CMSGP - ES manterd registro das operagdes de tratamento de dados
pessoais que realizar, inclusive quanto & demonstracdo das razdes e fundamentos para o
tratamento quando embasado no legitimo interesse.
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Art. 38. Cabera ao CPD e a Ouvidoria, no ambito das respectivas competéncias, a
disponibilizagdo no sitio eletronico da CMSGP - ES das informagdes de que tratam os artigos
9°,20 e 23 e o paragrafo unico do art. 26 desta Resolucao.

Art. 39. A Unidade Central de Controle Interno - UCCI, no exercicio de suas
atribuicdes, zelara pelo atendimento ao disposto no inciso II do art. 29 desta resolugao.

Art. 40. A CMSGP - ES promovera acdes de capacitagdo sobre a LGPD e sobre
normas, diretrizes e padrdes pertinentes a sua observancia voltadas para os agentes de que
trata o art. 2° desta resolucao.

Art. 41. Em até cento e oitenta dias apds a entrada em vigor desta resolucdo, os agentes
publicos em exercicio e os colaboradores ja contratados encaminhardo a declaracao de que
trata o art. 36 desta resolucao ao encarregado, para fins de registro e arquivamento.

Paragrafo tinico. Cabera ao Departamento de Administragdo, diretamente ou por outro
departamento vinculado, padronizar o modelo de declaragdo e prestar as orientagcdes para seu
preenchimento e formalizagao.

Art. 42. A Unidade Central de Controle Interno — UCCI, em colaboragdo com os
demais departamentos da CMSGP - ES coordenaré a revisdo dos atos normativos exarados no
desempenho do poder de controle interno da CMSGP - ES, sempre que se identificar a
necessidade de adequacao dos procedimentos a LGPD e aos termos desta resolucao.

Art. 43. A Procuradoria Geral da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha-ES
revisara os termos dos contratos, convénios, acordos de cooperagdo ou instrumentos
congéneres que tenham por objeto, principal ou acessorio, o compartilhamento de dados, no
prazo de até noventa dias da entrada em vigor desta resolugao.

§ 1° Para fins do disposto neste artigo, os departamentos responsaveis pela gestdo e
acompanhamento de contratos, convénios, acordos de cooperagdo ou instrumentos congéneres
encaminhardao, por memorando ¢ no prazo de cinco dias tuteis da entrada em vigor desta
resolugdo, a relacdo atualizada dos termos celebrados, contendo a indicacdo do objeto, das
partes e da vigéncia a Procuradoria Geral para defini¢do, em igual prazo, do cronograma de
revisao.

§ 2° Identificada a necessidade de adequacdo a LGPD, as diretrizes fixadas pela ANPD
ou aos termos desta resolucdo, a Procuradoria Geral propora a presidéncia a celebragdo de
termo aditivo.

§ 3° Apds o levantamento de que trata o § 1° deste artigo, o gestor da contratacdo dara
ciéncia ao encarregado dos contratos, convénios ou instrumentos congéneres que prevejam a
transferéncia de dados pessoais a entidades privadas, nos termos do inciso III e do paragrafo
unico do art. 17 desta resolugao.

Art. 44. Compete a Secretaria Geral diretamente ou por intermédio dos departamentos
vinculados, zelar pela atualizagdo das normas internas de gestdo documental e sua adequagao
a LGPD e as diretrizes e padroes fixados pela ANPD.

Art. 45. A adogdao de medidas para o atendimento ao disposto nesta resolugdao sera
gradativa e considerard as recomendagdes, diretrizes, politicas, normas, padrdes, pareceres,
técnicas, regulamentos e solicitagdes a serem exarados pela ANPD, inclusive quanto a
adequagdo progressiva dos bancos de dados constituidos até a data de entrada em vigor desta
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} CAMARA MUNICIPAL DE

resolucdo, consideradas, em especial, a complexidade das operacdes de tratamento e a
natureza dos dados.

Art. 46. O descumprimento do disposto na LGPD e nesta resolu¢do, assim como a
violagcdo de normas juridicas ou técnicas pelos agentes de que trata o art. 2° desta resolucao
podera configurar a pratica de infragdo administrativa, ética ou disciplinar, e ensejar a
aplicacdo de penalidade, na forma da legislagdo pertinente, sem prejuizo da apuracao de
eventual responsabilidade civil ou criminal, nas esferas competentes.

Art. 47. Enquanto a ANPD ndo regulamentar normas, diretrizes e padrdes pertinentes a
observancia da LGPD, a Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha podera utilizar normas e
padrdes técnicos, bem como manuais, guias € modelos instituidos no &mbito da administragao
publica federal.

Art. 48. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha, 21 de julho de
2025.

EUCLESIO AGUILAR LIMA GETULIO ANDRANDE LOUREIRO
Presidente Vice-Presidente
FABIANO OST EDSON LUIZ COVRE

1° Secretario 2° Secretario

REGISTRADA E PUBLICADA NESTA SECRETARIA E NO ATRIO DA CAMARA
MUNICIPAL, NA DATA SUPRA:

FABIANO OST
1¢ Secretario
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ANEXO -1

MINUTA DE PORTARIA N° XXX /2025

DESIGNA ENCARREGADO PELO
TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
GABRIEL DA PALHA/ES.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E
REGIMENTALIS,

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR o(a) servidor(a) , matricula n°. , COMo
ENCARREGADO pelo Tratamento de Dados Pessoais da Camara Municipal de Sdo Gabriel

da Palha, em consonancia com os artigos 41 da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais -
LGPD (Lei n. 13.709/2018) e 20 da Resolugdo /2025 da CMSGP.

Art. 2° O(a) servidor(a) nomeado(a) exercera as atividades sem prejuizo de suas atribuig¢des
regulares.

Art. 3° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo no Didrio Oficial dos
Municipios.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha/ES, de de 2025.

EUCLESIO AGUILAR LIMA
Presidente

FABIANO OST
1° Secretario
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ANEXO - 1I

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO

NOME:

CPF:

CARGO
OCUPADO:

LOTACAO:

Eu, SERVIDOR ou COLABORADOR acima descrito, assumo o compromisso de manter
confidencialidade e sigilo sobre todas as informacdes e documentos confidenciais a que tiver
acesso durante o desempenho de minhas fungdes na Camara Municipal de Sao Gabriel da

Palha.
Por este Termo de Confidencialidade e Sigilo comprometo-me:

1. A ndo utilizar as informagdes confidenciais a que tiver acesso, para gerar beneficio proprio
exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para o uso de terceiros;

2. A nao efetuar nenhuma gravacao, fotografia ou copia de documentagdo, base de dados,
sistemas computacionais, informag¢des ou outras tecnologias a que tiver acesso, excecao
feita sempre e quando houver autorizagdo expressa da chefia imediata ou do Presidente da
Céamara Municipal;

3. A ndo me apropriar de material confidencial e/ou sigiloso, de informac¢des e documentos
pessoais que venham a estar disponiveis;

4. A ndo repassar o conhecimento das informagdes que tiver acesso, responsabilizando me por
todas as pessoas que vierem a ter acesso as informagdes por meu intermédio, € me
obrigando, assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma
eventual quebra de sigilo das informagdes fornecidas;

5. A ndo divulgar de nenhuma maneira ou por qualquer meio as informagdes e/ou documentos
a que tiver acesso
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6. Assumir a inteira responsabilidade por todo e qualquer prejuizo causado pelo fornecimento
da senha pessoal a terceiros, independentemente do motivo, pois as credenciais de acesso
(login e senha) sao de uso pessoal e intransferivel e de conhecimento exclusivo, assumindo

a inteira responsabilidade por todo e qualquer prejuizo causado pelo fornecimento da senha

pessoal a terceiros, independentemente do motivo;

Entende-se como informacao e documentos confidenciais: quaisquer informacdes, dados,
processos, formulas, codigos, cadastros, fluxogramas, diagramas logicos, dispositivos,

modelos ou outros materiais de propriedade do Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha.

Declaro que estou ciente de que seus meus dados pessoais utilizados para acesso aos sistemas
disponibilizados pela CMSGP - ES serdo conservados durante o tempo em que estiver vigente
o vinculo administrativo ou a relagdo contratual com a CMSGP - ES e, ainda, durante os
periodos de retencao de dados legalmente exigiveis e de que a confidencialidade ¢ obrigatoria

mesmo ap6s o encerramento de minhas fungdes perante Camara Municipal de Sao Gabriel da
Palha.

Pelo ndo cumprimento do presente Termo de Confidencialidade e Sigilo, fica o abaixo

assinado ciente de todas as san¢des administrativas, judiciais e penais que poderao advir.

, de de

Assinatura
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ANEXO - 111
PORTARIA N° DE DE DE 2025.

INSTITUI E NOMEIA O COMITE DE
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS —
CPDCMSGP PARA A IMPLANTACAO
DA LEI N° 13.709/2018 - LEI GERAL
DE PROTECAO DE DADOS NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL
DE SAO GABRIEL DA PALHA/ES E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA/ES, no

uso da atribuicao que lhe confere a Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informacao - LAI), que regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no

inciso I do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constitui¢ao Federal;

CONSIDERANDO, a Lei n° 13.709 de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais - LGPD), e a necessidade de prover mecanismos de tratamento e protecdo de

dados pessoais.

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o COMITE DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS — CPDCMSGP
objetivando a implantagao da Lei n° 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢ao de Dados - LGPD
no ambito do CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA/ES ao qual compete
deliberar, dentre outras, sobre as orientagdes e as diretrizes referente a protecdo de dados

pessoais.
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o I - Integridade da informagdo: Garantia de que a informacao seja mantida em seu estado
original, visando protege-la, na guarda ou transmissao, contra alteracdes indevidas,
intencionais ou acidentais;

o [I - Confidencialidade da informagao: Garantia de que o acesso a informacao seja obtido
somente por pessoas autorizadas;

o [II - Disponibilidade da informagao: Garantia de que os usudrios autorizados obtenham
acesso a informacao e aos ativos correspondentes sempre que necessario;

¢ [V - Autenticidade: Garantia de que a propriedade da informagao ¢ verdadeira e
fidedigna tanto na origem quanto no destino;

e V - Privacidade: Garantia de que as informagdes pessoais € da vida intima sejam
mantidas em sigilo (art. 5°, incisos X e XII, da Constitui¢do Federal);

e VI - Protecdo de dados: Garantia de que as informacgdes pessoais sejam utilizadas em
conjunto com o estabelecimento de uma série de medidas de seguranca para evitar

danos de qualquer espécie (LGPD).

Art. 2° COMITE DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - CPDCMSGP sera responsavel
por:
® [ - Realizar o mapeamento das informagdes pessoais geridas e tratadas pela CAMARA
MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA/ES;
® [I - Avaliar os mecanismos de tratamento e prote¢do dos dados existentes e propor
politicas, estratégias e metas para a conformidade CAMARA MUNICIPAL DE SAO
GABRIEL DA PALHA/ES com as disposi¢des da LGPD;
® [II - Supervisionar a execucdo dos planos, dos projetos e das acdes aprovadas para
viabilizar a implantacdo das diretrizes previstas na LGPD;
® [V - Fiscalizar e dar suporte ao encarregado de dados CAMARA MUNICIPAL DE
SAO GABRIEL DA PALHA/ES para o cumprimento das atividades previstas na
LGPD, bem como notifica-lo sobre qualquer tipo de ndo conformidade com a referida
Lei;
® V - Promover o intercambio de informagdes sobre a protecdo de dados pessoais com
outros Orgaos.
VI - Orientar e auxiliar o encarregado nas suas atribuicdes;
VII - Elaborar/atualizar o Inventario de Dados Pessoais - IDP no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias.
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Art. 3° COMITE DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - CPDCMSGP serd composto

pelos seguintes servidores:

Art. 4° Os membros do Comité ficam dispensados de suas atividades normais no periodo em
que forem necessarias reunides, estudos, € demais atos relacionados a implantacdo da
legislacdo, o que ocorrerd de forma gradativa, ndo fazendo jus seus membros a qualquer
gratificagdo.

Art. 5° Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagao;

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha/ES, de de 2025.

EUCLESIO AGUILAR LIMA

Presidente

FABIANO OST

1° Secretario
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JUSTIFICATIVA

ORIENTACAO TECNICA N° 001/2025

UNIDADE ADMINISTRATIVA

Gabinete do Presidente

DO PODER LEGISLATIVO:

DESTINATARIO: EUCLESIO AGUILAR LIMA

ASSUNTO: Consideracdes Técnicas acerca das agdes preventivas
relacionadas a Protecdo de Dados Pessoais e Sensiveis na
Administragcdo Publica em observacdo ao disposto em
legislagdo federal na Camara Municipal de Sdo Gabriel da
Palha

DATA: DATA: 25 de Junho de 2025

Recomendacio: Orientar e conscientizar sobre a necessidade de implantar e garantir a
adequada conformidade no tratamento de dados pessoais, conforme previsto na Lei Geral de
Protegdo de Dados.

LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

Nao raramente, o proprio titular dos dados, ou seja, o cidaddo, por falta de informagao,
acabava fornecendo seus dados pessoais sem o devido consentimento, os quais, ao final, eram
utilizados de maneira abusiva por terceiros.

A LGPD - Lei Geral de Protecdo de Dados n° 13.709/2018 - regulamenta o tratamento de
dados pessoais nos meios fisicos e digitais, com o objetivo de resguardar os direitos
fundamentais das pessoas fisicas, buscando impedir que pessoas juridicas fagam uso abusivo
desses dados, violando a privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade.

A legislagdo visa promover o respeito a privacidade e a conscientizacdo da sociedade, para
que o titular compreenda o valor de seus dados e exerca o controle sobre sua utilizagao.

DIRETRIZES GERAIS - LGPD

A LGPD dispde sobre principios, conceitos, direitos e deveres que devem ser observados
sempre que houver tratamento de dados pessoais, seja em meios fisicos ou digitais, por pessoa
natural ou juridica, de direito publico ou privado, aplicando-se a qualquer operagdo de
tratamento, independentemente do meio, da sede ou do local onde os dados estejam
armazenados.

Considerando a preocupacdo da gestdo publica em garantir a seguranga no tratamento de
dados pessoais e sensiveis no ambito da Administracdo Publica Municipal do Poder
Legislativo, apresenta-se a presente Orientagdo Técnica, que tem por objetivo orientar as
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unidades quanto a necessidade de observancia a Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD, e a
sua regulamenta¢do municipal, em consonancia com demais normativos legais.

INFORMACAO

Em carater preventivo e orientativo, considerando os dados e fluxos de informagdo existentes
nesta Administragdo Publica Direta, bem como a necessidade de promover a conscientizagdo
sobre a importancia da protecdo de dados pessoais e sensiveis, recomenda-se que todas as
Unidades Administrativas do Poder Legislativo atuem com boa-fé e observem os principios
estabelecidos na legislagdo vigente.

DAS ORIENTACOES Com o objetivo de orientar o Administrador Publico e contribuir para
a melhoria dos resultados da gestdo, e ainda considerando a importancia de que todas as
Unidades Administrativas desta Camara Municipal observem as determinagdes legais
contidas na Lei Geral de Protecdo de Dados, garantindo-se o respeito aos principios
constitucionais ¢ a probidade administrativa, este Nucleo de Controle Interno apresenta, a
seguir, diretrizes orientativas, com vistas a correta aplicagdo da LGPD, em harmonia com a
Lei de Acesso a Informagao:

a) Na identificagdo de dados pessoais e/ou sensiveis, nos termos da Lei Federal n°
13.709/2018, os 6rgaos da Administragdo Publica deverdo assegurar a adogao de medidas de
protecao e controle de acesso, independentemente do meio de armazenamento, bem como o
registro da finalidade do tratamento, conforme legislacdo federal e normativos municipais.

I. Quanto ao tratamento de dados relacionados aos recursos humanos, devem ser observados
os fins especificos exigidos pela legislacdo municipal e nacional, com o devido controle de
acesso.

II. Em se tratando de dados relacionados a saude ou a criangas e adolescentes, devem ser
observadas as regras gerais e especificas da LGPD, com redobrada atencao.

ITI. As unidades devem respeitar os direitos dos titulares previstos na legislagdo nacional, tais
como: acesso aos proprios dados, confirmacdo da existéncia de tratamento, exigéncia de
consentimento quando aplicével, correcdo de dados, anonimizagdo, bloqueio, eliminacdo e
compartilhamento.

IV. As autoridades maximas das unidades deverdo garantir aos representantes atuantes como
auxiliares, controladores e operadores de dados os meios necessarios ao cumprimento das
diretrizes estabelecidas, em conformidade com a legislacao de protecao de dados.

V. Todo servidor publico tem o dever de comunicar imediatamente a Controladoria Geral da
Camara Municipal qualquer descumprimento a legislacdo sobre prote¢do de dados pessoais
e/ou sensiveis, podendo sugerir acdes preventivas para mitigacao de riscos.

VI. Devem ser observadas as politicas institucionais relativas a Governanga, Seguranca da
Informagao, Etica e Conduta Funcional, Acesso a Informacao, Integridade, bem como os
guias, cartilhas e demais documentos complementares aplicaveis 8 LGPD.

CONCLUSAO

Dessa forma, esta ORIENTACAO TECNICA tem como objetivo principal mobilizar o
Poder Legislativo, por meio do Gestor Presidente, para a efetiva implementacdo e aplicagdo
da Lei Geral de Protecao de Dados na Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha.

A orientacdo visa promover a adequacdo no tratamento de dados pessoais e/ou sensiveis,
garantindo que os dispositivos legais e suas diretrizes sejam aplicados com o intuito de
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proteger os direitos fundamentais de liberdade, privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural.

E urgente a regulamentacio local da Lei Federal, a fim de assegurar seguranca juridica em sua
aplicacdo. Para isso, segue anexa minuta de resolucdo.

Por fim, colocamo-nos a disposi¢@o para esclarecimentos adicionais sobre o tema.

E a nossa orientacao.

Sdo Gabriel da Palha-ES, 25 de Junho de 2025.

JOAO AUGUSTO DALCIN
Coordenador do Nucleo de Controle Interno:
Matricula: 441

STEFAN FURTADO CHODACHI
Auditor de Controle Interno
Matricula: 464

BRUNA RAMOS CAPRINI
Procuradora Juridica
Matricula: 466

DANIELA GARCIA DE OLIVEIRA
Procuradora Geral
Matricula: 432

Ante o exposto, conforme orientacdo técnica propomos o seguinte projeto de resolugdo e
solicitamos aos nobres pares a aprovagao.

Paléacio Vereador José Luiz Zanotelli, 04 de julho de 2025.

EUCLESIO AGUILAR DE LIMA
Vereador/Presidente

GETULIO ANDRADE LOUREIRO
Vereador/Vice- Presidente

FABIANO OST
Vereador/1° Secretario

EDSON LUIZ COVRE
Vereador/2° Secretario
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