CE\MARA MUNICIPAL DE
SAQO GABRIEL DA PALHA-ES

PODER LEGISLATIVO

PORTARIA N°. 103, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2022.

DISPOE SOBRE MEDIDAS VISANDO O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2022, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE da Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha, Estado do Espirito Santo, usando
de atribuigdes legais e no exercicio do seu cargo,

CONSIDERANDO o encerramento do exercicio em 31 de dezembro de 2022, e que a Lei
Complementar N° 101, de 05 de maio de 2000, preconiza o equilibrio na execugéo orgamentéria e
determina a publicagéo de relatérios;

CONSIDERANDO o fechamento do sistema contabil do Municipio com as devidas consolidagdes,
em respeito aos principios fundamentais da contabilidade;

CONSIDERANDO a necessidade de promover a conciliagdo das contas patrimoniais e saldos em
almoxarifado e patriménio;

CONSIDERANDO o equilibrio financeiro, as medidas administrativas para Encerramento do
Exercicio, os procedimentos para abertura do Orgamento do Exercicio de 2023, os controles
orgamentarios, financeiros e patrimoniais;

CONSIDERANDO a responsabilidade na gestdo fiscal, controle de despesas e, em especial,
aqueles contidos na Constituicdo Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei Federal N.° 4.320/64.

RESOLVE:

Art. 1° Ficam as Unidades Administrativas do Poder Legislativo, limitadas a realizar despesas do
Orgamento vigente, com a movimentagé@o e os empenhos de dotagdes orgamentarias vinculadas a este
Poder Executivo, face a demanda de trabalho necessaria ao fechamento do Exercicio Financeiro,
observando-se as seguintes datas:

| - Emissdo de Empenho — Data limite 29/12/2022. Exceto a folha de pagamento e obrigagdes
acessorias, bem como aquelas despesas como agua e luz e outras que forem apresentadas em data
posterior.

Il - Liquidagdo de Despesas — Data limite 29/12/2022. Exceto as despesas com folha de pagamento e
obrigagdes acessorias, bem como aquelas despesas como agua e luz e outras que forem apresentadas
em data posterior. -

Il - Pagamentos a Fornecedores — Data limite 29/12/2022.
IV - Termo de Conferéncia de Caixa — Data Limite 30/12/2022. Devera ser lavrado ao final do

expediente do dia 30 de dezembro de 2022, contendo informagbes sobre a composigdo dos
valores encontrados em contas bancarias e demais documentos, podendo haver alteragbes até o
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dia 02 de janeiro de 2023, em consequéncia do ndo funcionamento das Instituigdes Financeiras
nos dias 31 de dezembro de 2021 e 1° de janeiro de 2023.

V - Inscricdo em Restos a pagar — Data limite 30/12/2022. Somente serdo inscritos em restos a

pagar processados e nao processados, as despesas até o limite das disponibilidades financeiras
apuradas por fonte de recursos.

VI - Cancelamento de restos a pagar de anos anteriores — Data Limite 30/12/2022. Os valores
inscritos em restos a pagar processados e ndo processados relativos aos exercicios anteriores a
2022, serao analisados pelo Gabinete do Presidente, que se manifestara pela possibilidade de
cancelamento ou ndo, para baixa por Ato da Mesa especifico.

VIl - Extratos Bancarios — Data Limite 06/01/2023. A Diretoria de Finangas e Gestdo Fiscal
é responsavel pela conciliagdo das contas bancarias, com a apresentagao dos respectivos extratos do
més de dezembro de 2022 e do més de janeiro de 2023 quando houver movimentos a crédito ou a débito
referente a0 més de dezembro, registrados pela Unidade Bancaria no més de janeiro/2023.

VIII - Consolidagdo das Contas — Data Limite 03/02/2023. A Camara Municipal, devera informar o
fechamento  ao Departamento  de  Contabilidade =~ da  Prefeitura ~ Municipal o
Balango Geral e a devida Prestagdo de Contas Anual - PCA do Exercicio 2022, para efeito de
consolidagao das contas e envio ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCE-ES.

IX - Relatorio de Gestdo — Data Limite 30/12/2022. Serdo encaminhados a Diretoria de Finangas e
Gestdo  Fiscal at¢ o dia 30/12/2022, as informagdes e os  documentos
produzidos por cada unidade Administrativa responsavel pelas informagdes.

X - Prestagdo de Contas Anual - Data Limite 20/02/2023 (Instrugdo Normativa n°® 30/2013, art.9°,
Paragrafo Unico). A Diretoria de Finangas e Gestdo Fiscal encaminhara a Unidade Central de Controle
Interno os arquivos geradores das pegas integrantes da Prestagdo de Contas Anual — PCA 2022,
nos termos da Lei n® 4.320/64, para analise e emissdo de Parecer conclusivo do Nucleo de Controle
Interno. Todos os arquivos deverdo ser encaminhados em conformidade com os
moldes exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCE-ES.

XI - Séo pessoalmente responsaveis pelo cumprimento dos limites estabelecidos, na medida de suas
competéncias, o Secretario Geral e os Diretores Chefes das Unidades que compdem a estrutura
organizacional da Camara Municipal.

Art. 2°- O Secretario Geral e o Ordenador de Despesa sdo responsaveis pela observancia, nas
execugdes orgamentarias e financeiras das dotages liberadas na forma desta Portaria, inclusive quanto
ao cumprimento de todas as disposiges legais aplicaveis a matéria, especialmente das Leis N.° 4.320/64,
10.266/01, 10.407/02 e da Lei Complementar N.° 101/2000.

Art. 3°- Cabe a todos os Diretores e demais responsaveis pelas unidades administrativas
acompanhar o cumprimento das disposicdes contidas na presente Portaria bem como adotar as demais
medidas necessarias a sua implementagéo sob pena de responsabilidade.

Art. 4°- Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo no Diario Oficial dos Municipios do
Estado do Espirito Santo.
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Art. 5° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha/ES, 26 de dezembro de 2022.

Q..
DAYSON MARCELO BARBOSA
Presidente
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1° Secretario
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