CAMARA MUNICIPAL DE
SAO GABRIEL DA PALHA-ES

PODER LEGISLATIVO

ATO DA MESA DIRETORA N° 10, DE 30 DE ABRIL DE 2024

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO DE DISPENSA LICITATORIA NA MODALIDADE FiSICA, NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA — ES.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO, a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece
normas gerais de licitacdo e contratagdo para a Administragdo Publica direta, autadrquica e
fundacional da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO, a necessidade de regulamentagdo do disposto na Lei Federal n°
14.133 de 1° de abril de 2021, para fins de sua aplicacdo plena no ambito da Camara
Municipal de Sdo Gabriel da Palha.

RESOLVE:
Do Objeto

Art. 2° Este Ato da Mesa dispde sobre a dispensa de licitagdo na forma fisica, de que
trata a Lei 14.133/2021.

CAPITULO 11
DO PROCEDIMENTO
Da Instrucao

Art. 3° O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma fisica, serd instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

I — documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

IT — estimativa de despesa, nos termos do Ato da Mesa correspondente;

IIT — demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

IV — minuta do aviso de dispensa de licitagao;

V — parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

VI — razio de escolha do contratado;

VII — justificativa de preco, se for o caso; e

VIII — comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificacdo minima necessaria;

IX — anélise pela controladoria;

X — autorizagao da autoridade competente.
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§ 1° Na hipotese de registro de preco, de que dispde o inciso IV, do art. 2°, somente sera
exigida a previsdo de recursos or¢camentarios, nos termos do inciso IV do caput, quando da
formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 2° O ato que autoriza a contratacdo direta deverd ser divulgado e mantido a disposi¢ao
do publico em sitio eletronico oficial do 6rgdo ou entidade promotora do procedimento.

Do Edital

Art. 4° A Camara devera publicar edital com as seguintes informagdes para a realizacao
do procedimento de contratagdo, objetivando o recebimento de propostas adicionais de
eventuais interessados:

I - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

IT - as quantidades e o preco estimado de cada item, nos termos do disposto no inciso II
do art. 3°, observada a respectiva unidade de fornecimento;

IIT - o local e o prazo de entrega do bem, prestagao do servigo ou realiza¢do da obra;

IV - a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

V - as condicdes da contratacdo e as sangdes motivadas pela inexecucao total ou parcial
do ajuste;

VI - a data e o horario maximo de envio da documentagdo e proposta/cotacdo de precos,
respeitado o horario comercial.

VII — enderego eletronico (e-mail) para envio da documentacdo e proposta/cotacdo de
precos, sendo facultado a previsdo de entrega da documentagdo e proposta/pregos no setor de
licitagoes.

§ 1°. O prazo fixado para abertura e julgamento do procedimento, ndo serd inferior a 3
(trés) dias uteis, contados da data de divulga¢do do aviso de contratagdo direta, no Diario
Oficial dos Municipios.

§ 2° E facultada a divulgacio também no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal
de Sdo Gabriel da Palha — ES.

§ 3° A publicacdo realizada na forma do §1° sera reputada como a oficial para todos os
efeitos, incluindo contagem de prazos.

Da Divulgacao do Edital

Art. 5° O aviso de edital sera divulgado no Diario Oficial dos Municipios, bem como
sera disponibilizado sua integra no site oficial do 6rgao.

Do Fornecedor

Art. 6° O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara a proposta com a descri¢ao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o
caso, € 0 precgo, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, por meio
eletronico (e-mail) ou fisico no setor de licitacdes, devendo, ainda, apresentar declaracdes
com as seguintes informacoes:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao
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IT - o enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

IIT - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢des gerais da contratagao,
constantes do procedimento;

IV - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de
1991, se couber; e

V - 0 cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

Paragrafo inico. A proposta apresentada em meio fisico serd recibada pelo setor de
licitagoes.

Art. 7° Cabera ao fornecedor certificar o efetivo recebimento da proposta e
documentagao pelo 6rgao licitante, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negocio, caso a documentacdo ndo seja recebida dentro do prazo méximo fixado no edital.

CAPITULO 111
DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO

Do Julgamento

Art. 8° Encerrado o prazo para envio da proposta e documentacao, o 6érgao ou entidade
realizard a verificagdo da conformidade das propostas recebidas, quanto a adequagdo ao
objeto e a compatibilidade do prego em relacdo ao estipulado para a contratagdo, conforme
ordem de classificacdo crescente.

Art. 9° Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do or¢camento estimado definido para a contratacdo, o agente de
contratagdo ou comissao de contratacdo poderd negociar condi¢des mais vantajosas.

§ 1° Aplica-se o disposto neste artigo também aos casos em que a proposta ofertada
esteja dentro do orcamento estimado da Camara.

§ 2° Concluida a negociacdo, se houver, o resultado serd registrado na ata do
procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

Art. 10 A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao,
for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido
para a contratagao.

Art. 11 No caso previsto no caput do art. 9°, quando, esgotadas as negociagdes, € todas
as propostas restarem acima do or¢camento estimado, o procedimento serd reputado
fracassado.

Art. 12 Definida a proposta vencedora, o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratagdo devera solicitar o envio da proposta, adequada conforme negociagdo, e, se
necessario, com documentos complementares.
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Paragrafo tnico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentagdo de
planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formagao de
precos, esta deverd ser encaminhada com os respectivos valores readequados a negociagao.

Da Habilitacao

Art. 13 Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condigdes de que dispde a Lei n° 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser enviados ao
setor de licitagdes, concomitantemente a proposta, via email ou na forma fisica, até¢ a data e
horario previstos no edital.

Art. 14 Serdo exigidos, no minimo, os documentos de habilitagdo abaixo elencados nas
hipoteses de contratagdes para entrega imediata ou naquelas com valores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitagdo previsto no art. 75, II, da Lei n® 14.133/21:

I — habilitagao juridica;

IT — certiddes negativas federal, estadual e municipal, conforme o caso;

III — certiddes trabalhistas;

IV — certiddes previdenciarias.

Art. 15 Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 13, o fornecedor
sera habilitado.

Paragrafo tnico. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitagdo, o agente de contratagdo ou comissdo de contratagdo examinard a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitacao.

Do Procedimento fracassado ou deserto

Art. 16 No caso do procedimento restar fracassado, o 6rgdo ou entidade podera:

I - republicar o procedimento;

IT - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas
ou sua situagao no que se refere a habilitagdo; ou

III - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢des de habilitagcdo exigidas.

Paragrafo tinico. O disposto nos incisos I e III caput podera ser utilizado nas hipoteses
de o procedimento restar deserto.

CAPITULO IV
DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

Da Adjudicacio e homologacgao

Art. 17 Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera encaminhado
a autoridade superior para adjudicagdo do objeto e homologacao do procedimento, observado,
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CAPITULO V
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Da Aplicacao

Art. 18 O fornecedor estara sujeito as sancdes administrativas previstas nos artigos 155
e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da
eventual anulacdao da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Das Orientacoes gerais

Art. 19 Os horarios estabelecidos na divulgacdo do procedimento e recebimento de
propostas e documentos observarao o horario de Brasilia, Distrito Federal.

Art. 20 A dispensa poderd ser eletronica, na forma prevista em regulamento da
Céamara, nos casos em que:

I — seja aconselhdvel o aumento da abrangéncia e competitividade dos fornecedores;

II — propicie economia de escala e menores precos devido ao aumento do potencial de
fornecedores envolvidos;

IIT — restrigdo ou resisténcia dos fornecedores locais em participar da dispensa fisica;

IV — quando houver auséncia ou escassez de oferta do item nos mercados locais; ou

V —nos demais casos conforme critério de conveniéncia e oportunidade da Camara.

Da Vigéncia
Art. 21 Este Ato entra em vigor na data da sua publicacdo no Diario Oficial dos
Municipios.

Art. 22 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha, 30 de abril de 2024.

LEONARDO LUIZ VALBUSA BRAGATO EDILSON CARLOS GONCALVES
Presidente Vice-presidente
LEONARDO GEIK GETULIO ANDRADE LOUREIRO
Secretario Vice-secretario
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