CAMARA MUNICIPAL DE
SAO GABRIEL DA PALHA-ES

PODER LEGISLATIVO

ATO DA MESA DIRETORA N° 06, DE 11 DE JUNHO DE 2025

DISPOE SOBRE A CONCESSAO, APLICACAO E COMPROVACAO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO, a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece
normas gerais de licitacdo e contratacdo para a Administracdo Publica direta, autarquica e
fundacional da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 68 ¢ 69 da Lei n° 4.320/1964, que dispde
sobre o regime de adiantamento;

CONSIDERANDO, a necessidade de regulamentacdo da Lei Municipal n° 2.256 de
24 de outubro de 2012 no ambito da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha;

CONSIDERANDO, o Memorando do Gabinete n® 485/2025.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a concessdo de suprimento de fundos destinado a realizacdo de
despesa, precedida de empenho na dotagdao propria, que, por sua natureza ou urgéncia, nao
possa subordinar-se ao processo normal de aplicacao.

CAPITULO I
DA CONCESSAO E DA APLICACAO

Art. 2° Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesas e sob sua inteira
responsabilidade, poderd ser concedido suprimento de fundos, mediante utilizagdo de conta
bancéria especifica, para atender as despesas eventuais e de pequeno vulto, que exijam pronto
pagamento, assim entendidas aquelas cujo valor, por despesa, ndo supere 5% (cinco por
cento) do valor fixado no inciso II do art. 75 da Lei 14.133/21.

Paragrafo Unico O pedido de concessdo do suprimento de fundos previsto no caput
sera feito pelo Secretario-Geral ou pelo Chefe de Gabinete da Presidéncia.

Art. 3° A concessao do suprimento de fundos fica condicionada a:

I - inexisténcia eventual do material nos estoques dos almoxarifados ou
impossibilidade de utilizagao dos servigos contratados;

IT - impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacao fisica ou econdmica da estocagem
do material;
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III - urgéncia, emergéncia ou situagdes extraordindrias em que o atraso no atendimento
possa causar prejuizo e/ou interrup¢do do funcionamento regular dos servigos a cargo do
orgdo responsavel.

Art. 4°Nao serdo atendidas, por meio de suprimento de fundos, despesas com
aquisicao de material permanente ou outra mutagdo patrimonial classificada como despesa de
capital, e as que impliquem retencao e recolhimento de tributos, multas, encargos sociais, ou
que envolvam pagamento, a qualquer titulo, a servidor da Cadmara Municipal.

Paragrafo Unico Mediante ato proprio e devidamente justificado, podera a autoridade
competente, excepcionalmente, autorizar a concessao de suprimento para aquisi¢do de itens
de capital, observado o limite de valor previsto no art. 2°.

Art. 5° As requisigdes de suprimento serdo feitas através de oficio requisitorio
padronizado constante no ANEXO I, dirigido ao ordenador de despesas, indicando:

I - o elemento de despesa;

IT - a identificagdo do suprido;

IIT - o valor do suprimento;

IV - o periodo de aplicacdo, observado o prazo previsto no art. 10; e

V - o prazo de comprovacao e prestacdo de contas, observado o limite previsto no art.
14.

Art. 6° O suprimento de fundos serd precedido de empenho na dotacdo propria as
despesas a realizar.

Art. 7° Autorizada a concessdao do suprimento, o processo sera encaminhado a
Diretoria de Finangas e Gestao Fiscal, para os devidos registros contabeis.

Art. 8° Cada concessdo dara origem a um processo, que se encerrard com a prestacao
de contas aprovada.

Art. 9° Nao sera concedido suprimento de fundos:

a) ao servidor em atraso com qualquer prestacdo de contas ou que responda a processo
administrativo disciplinar;

b) ao servidor cuja prestagdo de contas tenha sido julgada irregular pela Diretoria de
Finangas;

¢) para despesa ja realizada.

Art. 10° O prazo de aplicagdo do recurso sera de 30 (trinta) dias corridos, contados da
data da entrega efetiva do numerario ao interessado, prorrogéavel por igual periodo, desde que
de forma justificada e mediante autoriza¢ao expressa do ordenador de despesas.

Art. 11° Observado o limite do valor concedido, o suprimento serd aplicado
exclusivamente no elemento especificado no ato de concessao e na nota de empenho, dentro
do prazo estipulado pelo ordenador de despesas, vedada sua aplicacdo em objeto estranho a
despesa publica ou que se caracterize como de interesse pessoal.
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CAPITULO II
DA COMPROVACAO E PRESTACAO DE CONTAS

Art. 12° Ao término da aplicagdo do recurso, cabera ao suprido promover a
comprovagdo das despesas e prestacdo de contas, no mesmo processo que deu origem a
concessao do suprimento, com a apresentacao dos seguintes elementos:

I — nota fiscal e/ou recibo da despesa realizada;

IT - ordens bancarias de saque ou documento correlato;

IIT - comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso;

IV — demonstracao de que a aquisi¢do esta de acordo com valor médio praticado no
mercado.

Art. 13° O comprovante da despesa realizada ndo podera conter rasuras, acréscimos,
emendas ou entrelinhas e sera emitido, em nome da Camara Municipal de Sao Gabriel da
Palha, por quem prestou o servigo ou forneceu o material, contendo necessariamente:

I - data da emissao;

IT - discriminagdo clara do servigo prestado ou do material fornecido;

IIT — quitagdo, a partir do comprovante de pagamento.

Paragrafo Unico O documento comprobatério deve estar devidamente acompanhado
do atesto de que o servigo foi prestado ou o material recebido pelo 6rgao, aposto pelo suprido,
contendo data e assinatura.

Art. 14° A prestacao de contas devera ser apresentada no prazo estipulado no ato
concessorio, o qual nao podera ser superior a 30 (trinta) dias tteis, contados a partir do
término da aplicacao do recurso.

Paragrafo Unico No ultimo més do exercicio financeiro, a prestacdo de contas devera
ser apresentada, impreterivelmente, no prazo estabelecido na norma de encerramento do
exercicio, ainda que ndo tenha encerrado o prazo de aplicagdao ou de comprovacgao.

Art. 15° Os recursos nao aplicados devem ser recolhidos, mediante dep6sito em conta
oficial da Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha, em até¢ 05 (cinco) dias uteis seguintes
ao encerramento do prazo para aplicacdo, observada eventual prorrogagdo do prazo.

Art. 16° Prestadas as contas, o processo serd encaminhado ao nucleo de controle
interno para andlise e parecer, remetendo-se, em seguida, ao ordenador de despesas para
decisdo.

§1° Constatada a impropriedade e/ou insuficiéncia da documentagdo comprobatoria, o
processo sera devolvido ao suprido, para regularizagdo em até 05 (cinco) dias uteis.

§2° Ao final, o processo seguird para a Diretoria de Finangas e Gestdo Fiscal para os
devidos registros contabeis.

Art. 17° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagcdo no Didrio Oficial dos
Municipios.
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Art. 18° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE
Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha, 11 de junho de 2025.

EUCLESIO AGUILAR LIMA
Presidente

GETULIO ANDRADE LOUREIRO
Vice-Presidente

FABIANO OST
1° Secretario

EDSON LUIZ COVRE
2° Secretario
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ANEXO1

REQUISICAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Excelentissimo Senhor Ordenador de Despesas da Camara Municipal de Sao Gabriel da
Palha, sirvo-me do presente para solicitar a concessdao de suprimento de fundos, conforme

disposto no Ato da Mesa n® XX, de 11 de junho de 2025, nos seguintes termos:

I. ELEMENTO DE DESPESA (assinalar a op¢ao correspondente):

() Material de consumo |( ) Servigos de terceiros | () Outro:

I1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR REQUISITANTE:

Nome

Cargo

Matricula

III. VALOR SOLICITADO: R$ ( )

IV - DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do suprimento correrdo a conta de recursos especificos consignados
no or¢camento deste exercicio, Projeto 0103111012.101 — Manuten¢@o do Poder Legislativo
Municipal:

() Elemento 33903000000 - Material de Consumo - Ficha 06.

() Elemento 33903600000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica - Ficha 08.

() Elemento 33903900000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica - Ficha 09.

V - PERIODO DE APLICACAO: XX dias teis.

VI — PRAZO PARA PRESTACAO DE CONTAS: XX dias uteis, contados a partir do
término da aplicacdo do recurso.

Local/Data

ASSINATURA DO REQUERENTE
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