PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Administragio

MENSAGEM N.” 049/2023

CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA

PROCESSO N° 000384/2023

19/04/2023 16:22:00
Excelentissimos Senhores Vereadores, PROJETO DE LE

Excelentissimo Senhor Presidente,

Com nossos cordiais cumprimentos, encaminhamos a V. Exa. e dignissimos Pares dessa R.
Casa Legislativa, a presente proposi¢do que tem a finalidade de submeter a digna apreciagdo desta edilidade
o incluso Projeto de Lei que “ALTERA A LEI N° 2,497, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2014, QUE
DISPOE SOBRE A CONSOLIDACAO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA”.

CONSIDERANDO que compete a Procuradoria-Geral do Municipio prestar consultoria e

assessoramento juridico a Administrag¢ao;
CONSIDERANDO a competéncia da analise técnico consultiva;

CONSIDERANDO a competéncia da analise de juridicidade dos contratos e convénios

previamente a sua assinatura;

CONSIDERANDO a competéncia de receber, encaminhar e acompanhar os pedidos

formulados pelo 6rgdo do Poder Judiciario:

CONSIDERANDO que compete aos Procuradores Municipais emitir parecer em processos

administrativos e responder consultar formuladas por 6rgdos da Administragio;

CONSIDERANDO ainda que. compete aos Procuradores Municipais examinar,

previamente, minutas de contratos e instrumentos juridicos a serem firmados pelo Municipio;

CONSIDERANDO que ¢ dever da Procuradoria tratar de forma célere os procedimentos de

andlise juridica da Administragio;

CONSIDERANDO a Lei n® 2497, de 16 de dezembro de 2014, que disp&e sobre a

Consolidagdo da Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de Sao Gabriel da Palha.

CONSIDERANDO a necessidade de reorganizacdo da Procuradoria-Geral do Municipio

para conformagao de sua estrutura operacional.

Esperamos contar com a costumeira atengio por parte desta Edilidade, na apreciagdo e

aprovagdo da presente propositura.
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FACE AO EXPOSTO ESTAMOS REMETENDO A VOSSAS EXCELENCIAS, PARA
A DEVIDA APRECIACAO E APROVACAO, O PROJETO DE LEI EM ANEXO E SOLICITO
SEJA ATRIBUIDA A SUA TRAMITACAO O REGIME DE URGENCIA PREVISTO NO ART. 44, §
4° DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO.

Nessa expectativa, colho o ensejo para renovar a Vossa Exceléncia, e aos seus dignos Pares,

protestos de elevada consideragio e distinto apreco.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sao Gabriel da Palha, Estado do Espirito Santo, 18 de
abril de 2023,

TIAGO ROCHA
efeito Municipal
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Projeto de lei n° @4 , de 18 de abril de 2023.

“ALTERA A LEI N° 2.497, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2014,
QUE DISPOE SOBRE A CONSOLIDACAO DA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO GABRIEL DA PALHA™.

TIAGO ROCHA, Prefeito do Municipio de Sdo Gabriel da Palha, Estado do Espirito Santo,
usando das atribuigdes do Art. 53, da Lei Organica Municipal, fago saber que a Camara Municipal aprovou e

eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica revogado o Item 2.3.5, do artigo 19, da Lei Municipal n® 2.497, de 16 de
dezembro de 2014.

Art. 2° Fica criado os Itens 2.3.5; 2.3.6 e 2.3.7, no artigo 19, da Lei Municipal n® 2.497, de

16 de dezembro de 2014, passando a vigorar com a seguinte redagio:

2.3.5 Procuradoria Adjunta;
2.3.6 Subprocuradoria Geral do Municipio;

2.3.7 Assessoria Técnica Juridica da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 3° Fica criado os incisos [, I, III, IV, V, VI, VII, VIII, IX, §1° e §2°, X e Paragrafo
inico, no artigo 59 da Lei Municipal n® 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passando a vigorar com a

seguinte redagdo:

I - Ficam o Prefeito Municipal, bem como os representantes da Procuradoria-Geral
Municipal, autorizados a promoverem acordos judiciais em processos em que o Municipio de Sdo Gabriel da
Palha for demandado, nos casos em que o objeto do processo versar sobre direitos disponiveis e de cunho

patrimonial.

II - Todos os acordos realizado sera obrigatoria a indicagdo, antes de sua concretizagio, da

competente dotagiio orgamentaria e declaragio de disponibilidade financeira.

III - Os acordos somente serdo avencados com a parte interessada desde que acompanhada

de advogado legalmente constituido e que a represente no processo judicial.

IV - O pagamento dos acordos sera realizado somente apés homologagao judicial.
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V - Os valores apurados no acordo deverdo ser pagos pelo Municipio a crédito em conta-
corrente do autor ou de seu procurador devidamente indicado no termo do acordo, podendo ser parcelados

em até 48 vezes, desde que o prazo ndo ultrapasse a legislatura do Chefe do Executivo acordante.

VI - O nimero de parcelas descrito no inciso VI, sera definido em acordo entre as partes,

desde que conste a ciéncia e manifestagio da Secretaria de Financas.

VII - Qualquer valor acordado. sob qualquer direito objeto da lide, deve constar robusta

justificativa da vantajosidade ao erario municipal.

VIII - Os procedimentos de acordos judiciais, deverdao ser precedidos do devido

procedimento administrativo.

IX - Os acordos referentes as condenagdes em honorarios de sucumbéncia, deverdo obedecer

aos percentuais estabelecidos na sentenga ou acordao, nao podendo em qualquer hipotese, ser majorado.

§1°. Os honorarios de sucumbéncia de que trata o caput, deverao seguir o disposto no inciso

IV da presente lei.

§2°. Em nenhuma hipdtese podera ser acordado o pagamento de honorarios sucumbenciais,

apartados do crédito principal.

X - Aplica-se a presente lei, as Autarquias Municipais, sendo que nestes casos, ¢ obrigatoria
a participagdo de seu Diretor, Representante das Finangas e representante da Assessoria Juridica da entidade

autarquica.

Paragrafo dnico. Todo e qualquer acordo judicial realizado, devera conter,
obrigatoriamente, a participagdo do Procurador-Geral do Municipio, e autorizagdo do Chefe do Poder
Executivo. O Procurador-Geral do Municipio devera ser informado acerca de todos os processos judiciais,

quando este ndo estiver sido intimado.

Art. 4° Fica revogado o Inciso V, do artigo 60, da Lei Municipal n° 2.497, de 16 de
dezembro de 2014.

Art. 5° Fica criado o Inciso V: VI e VII, no artigo 60 da Lei Municipal n® 2.497, de 16 de

dezembro de 2014, passando a vigorar com a seguinte redag@do:

V - Procuradoria Adjunta;
VI - Subprocuradoria Geral do Municipio:

VII - Assessoria Técnica Juridica da Procuradoria-Geral do Municipio.
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Art. 6° Fica revogada a “Segédo V - Da Consultoria Juridica™, do Capitulo 111, do Titulo IV,
da Lei Municipal n® 2.497, de 16 de dezembro de 2014.

Art. 7° Fica criada a “Seg¢do V - Da Procuradoria Adjunta”, do Capitulo 111, do Titulo 1V, da

Lei Municipal n° 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passando a vigorar com a seguinte redagio:

SECCAOV
DA PROCURADORIA ADJUNTA

Art. 65. A Procuradoria Adjunta diretamente subordinada a Procuradoria-Geral do
Municipio e tém como ambito de suas agdes a emissdo de pareceres juridicos, no auxilio a

Procuradoria-Geral.
Paragrafo inico. Compete a Procuradoria Adjunta as seguintes atribuigdes:

I - Auxiliar o Procurador-Geral na execugdo e desempenho das atribuigdes gerais que
competem a Procuradoria-Geral do Municipio, podendo emitir parecer de modo geral em
todos os atos a serem editados no ambito da Prefeitura Municipal:

Il - Coordenar as estratégias necessarias a gestdo da cobranga da divida ativa, propondo
medidas e estabelecendo grupos de atuagio para a agilizagido das demandas judiciais;

111 - Promover a uniformizagdo de procedimentos e a cooperago entre os diversos orgédos da
Procuradoria-Geral,

IV - Propor ao Procurador-Geral medida que entenda necessaria a melhoria dos servigos
afetos a Procuradoria-Geral do Municipio, auxiliando na gestao administrativa do érgao:

V - Expedir, quando autorizado pelo Procurador-Geral, atos normativos do interesse da
Procuradoria-Geral do Municipio:

VI - Requisitar das autoridades municipais competentes, certiddes, informagdes e diligéncias
necessarias ao desempenho de suas fungoes;

VII - Atuar nos processos administrativos ou judiciais, quando solicitado pelo Procurador-
Geral ou pelo Prefeito Municipal;

VIII - Promover a articulagdo entre os 6rgdos de atividades-fim e entre esses e o Gabinete do
Procurador-Geral do Municipio;

IX - Coordenar, com o auxilio direto dos Procuradores, a atuagdo em processos
administrativos ou judiciais e de grupos de estudos sobre matéria de interesse da
Administragdo Municipal: e

X - Exercer outras atribui¢des correlatas que lhe sejam determinadas pelo Procurador-Geral,
desde que compativeis com suas atribuigdes legais ¢ necessarias para a defesa do interesse

publico.
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Art. 8° Fica criada a “Secdo VI - Da Subprocuradoria Geral do Municipio”, no Capitulo II1,
do Titulo IV, da Lei Municipal n® 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passando a vigorar com a seguinte

redagio:

SECAO VI
DA SUBPROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 65-A. A Subprocuradoria Geral do Municipio € um orgido de Assessoramento Juridico
vinculado a Procuradoria-Geral do Municipio e tém como dmbito de suas agdes a emissao de
pareceres juridicos, no auxilio a Procuradoria-Geral.

§ 1° Compete a Subprocuradoria Geral do Municipio as seguintes atribui¢des:

I - Auxiliar o Procurador-Geral no exercicio de suas atribui¢des, relacionadas com a area
judicial e juridica, em assuntos técnico-juridico e judiciais, bem como atuar em qualquer
espécie de processos judiciais e administrativos, incluindo emiss@o de pareceres juridicos:
Il - Atuar em favor do Municipio em qualquer juizo, instancia ou tribunal, promovendo
todos os atos proprios e necessarios a representagio judicial, por intermédio do respectivo
titular ou de seus delegados;
11 - Auxiliar o corpo juridico do Municipio, na proposigdo de ag¢des e sugerindo medidas
preventivas e corretivas em conjunto com o Ministério Publico e outros orgdos oficiais;
IV - Prestar assessoramento direto ao Prefeito Municipal em assuntos juridicos;
V - Representar o Municipio nas causas em que o mesmo for parte, autor ou réu, assistente
ou proponente, oponente ou terceiro interveniente, usando de todos os recursos processuais,
sem que possa transigir, desistir ou renunciar, quando designado pelo Procurador Geral do
Municipio;

VI - Receber, na auséncia do Procurador-Geral do Municipio, citagdes iniciais, notificagoes.
comunicagdes e intimagdes de audiéncias e de sentengas ou acorddos proferidos nas agoes
ou processos em que o Municipio seja parte ou, de qualquer forma, interessado e naqueles
em que a Procuradoria-Geral do Municipio deva intervir;

VII - Substituir o Procurador-Geral em seus impedimentos e auséncias temporarias, férias,
licengas ou afastamentos ocasionais; e

VIII - Exercer outras atribui¢des correlatas que lhe sejam determinadas pelo Procurador-

Geral, desde que compativeis com suas atribuigdes legais e necessarias para a defesa do

interesse publico.

Art. 9° Fica criada a “Segdo VII - Assessoria Técnica Juridica da Procuradoria-Geral do
Municipio”, no Capitulo 111, do Titulo IV, da Lei Municipal n° 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passando

a vigorar com a seguinte redagao:

SECAO VI
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DA ASSESSORIA TECNICA JURIDICA DA PROCURADORIA GERAL DO

Art. 65-B. A Assessoria Técnica Juridica da Procuradoria-Geral do Municipio, compete
auxiliar o Procurador-Geral e Procuradores Municipais no exercicio de suas atribui¢des,
além de dar suporte nos trabalhos de elaboragao dos programas e projetos da Procuradoria-
Geral do Municipio, e auxilio técnico em quaisquer procedimentos de natureza

administrativa ou judicial, por expressa determinagio do Procurador-Geral do Municipio.

§ 1°. Compete a Assessoria Técnica Juridica da Procuradoria-Geral do Municipio as
seguintes atribuic¢des:

I - Assessorar o Procurador-Geral no que concerne as matérias de superior interesse da
Administragdo Pablica Municipal, dar suporte nos trabalhos de elabora¢do dos programas e
projetos da Procuradoria-Geral do Municipio, e auxilio técnico em quaisquer procedimentos
de natureza administrativa ou judicial, por expressa determinagdo daquela autoridade, bem
como exercer outras atividades por ela delegadas;
I - Assessorar o Procurador-Geral na redacao de Projetos de Leis, Decretos e regulamentos
a serem encaminhados ou expedidos pelo Municipio;
IIT - Assessorar o Procurador-Geral na emissdo de pareceres sobre questdes juridicas em
processos administrativos que lhe sejam submetidas pelo Prefeito, pelos Procuradores do
Municipio, Secretarios Municipais, Controlador Geral do Municipio e pelos dirigentes dos
Orgdos e Entidades da Administragio Piblica Municipal:
IV - Assessorar o Procurador-Geral na elabora¢do de minutas de contratos, convénios,
acordos ou outras pegas que envolvam matéria juridica;
V - Assessorar o Procurador-Geral na digitagdo e a formatagdo de pegas e arrazoados, bem
como de minutas de atos e instrumentos juridicos;
VI - Assessorar o Procurador-Geral no acompanhamento de publicagio de atos e despachos
judiciais, dando ciéncia imediata ao Procurador da causa; e

VIII - Exercer outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Procurador Geral.

Art. 10. Fica criada 01 (uma) Fungdo Gratificada Especial de Procurador Adjunto - Padréo

FG-E, que passa a integrar a Estrutura Organizacional da Procuradoria-Geral da Prefeitura Municipal de Sao
Gabriel da Palha.

Art. 11. Fica criado 01 (um) cargo publico de provimento em comissdo de SubProcurador

Geral do Municipio, a ser preenchido por bacharel em direito, com regular inscri¢do na OAB, com Padrao

CC-1, que passa a integrar a Estrutura Organizacional da Procuradoria-Geral da Prefeitura Municipal de Sao
Gabriel da Palha.

=
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Art. 12. Fica criado 02 (dois) cargos publicos de provimento em comissio de Assessor
Técnico da Procuradoria-Geral do Municipio, a ser preenchido por bacharel em direito, com regular
inscri¢do na OAB, com Padrio CC-1B, que passa a integrar a Estrutura Organizacional da Procuradoria-

Geral da Prefeitura Municipal de Sao Gabriel da Palha.

Art. 13. A TABELA I, do ANEXO II - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO -
PADRAO CC1, CC-1A, CC1A-1, CCIB, da Lei n° 2.497. de 16 de dezembro de 2014, passa a vigorar com a

redagdo constante no ANEXO I da presente Lei.

Art. 14. A Tabela Unica, do ANEXO IV - FUNCAO GRATIFICADA ESPECIAL -
PADRAO FG-E, da Lei n° 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passa a vigorar com a redagdo constante no
ANEXO II da presente Lei.

Art. 15. O ANEXO VII - ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO - PADRAO CC1, CCIA, CC-1A-1, CC1B, CC-2, CC-3, CC-4, FUNCAO
COMISSIONADA - PADRAO FC-1, FC-2, FC-3, FUNCAO GRATIFICADA ESPECIAL - PADRAO FG-
E e FGE-1, FUNCAO GRATIFICADA DE PRODUTIVIDADE - PADRAO FG-P, FG-P1, da Lei n° 2.497.

de 16 de dezembro de 2014, passa a vigorar com a alteragdo constante no ANEXO III da presente Lei.

Art. 16. As despesas decorrentes da execugado da presente lei correrdo a conta de dotagdes

proprias consignadas no orgamento vigente, que serdo suplementadas, se necessario.
Art. 17. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 18. Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial a a Lei Municipal n® 2.671, de

02 de agosto de 2017.
PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Gabriel da Palha, em 18 de abril de 2023.

TIAGO ROCHA
refeito Municipal

Publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Espirito Santo, na data supra.
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ANEXO 1
ANEXO I
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO - PADRAO CCI, CC-14, CCI1A4-1, CCIB
TABELA I
NOMENCLATURA QTDE |[PADRAO AREA DE ATUACAO
SubProcurador Geral do Municipio |01 CC-1 Procuradoria Geral do Municipio
Controlador Geral do Municipio 01 CC-1 Controladoria Geral do Municipio
Médico Diretor e Autorizador de ‘ .
01 CC-1A Secretaria Municipal de Saude
AlHs
Chefe de Gabinete do Prefeito 01 CC-1A-1 Gabinete do Prefeito
Supervisor Administrativo 01 CC-1A Secretaria Municipal de Administracio
Coordenador do  Nicleo de
Tecnologia da Informagdo e|0l CC-1A-1 Secretaria Municipal de Administragao
Comunicagao
Instituto de Previdéncia dos Servidores
Diretor-Presidente SGP/PREV 01 CC-1A-1 I
Municipais
Gerente de Regulagdo dos Servigos . o
01 CC-1B Secretaria Municipal de Saide
de Saude
Secretaria  Municipal de Governo e
Assessor de Comunicagio 01 CC-1B )
Comunicagdo
Assessor de Esportes 01 CC-1B Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
Coordenador Executivo do Procon ) )
01 CC-1B Gabinete do Prefeito
Municipal
Coordenador Municipal de Protecdo ' .
01 CC-1B Gabinete do Prefeito
e Defesa Civil
Assessor de Gabinete 01 CC-1B Gabinete do Prefeito
Assessor Especial Adjunto 01 CC-1B Secretaria Municipal de Satude
Assessor Especial Adjunto 01 CC-1B Secretaria Municipal de Educagao
Secretaria Municipal de Agricultura e
Assessor Especial Adjunto 01 CC-1B . .
Desenvolvimento Agropecuario
Assessor  Técnico Juridico da ) s
02 CC-1B Procuradoria-Geral do Municipio
Procuradoria-Geral do Municipio
Coordenador de Seguranga de i -_ Nicleo de Tecnologia da Informagdo e
Sistema da Informagéao Comunicagio.

— 4
i
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Coordenador de Captagdo de
Recursos, Convénios, Prestagdo e|0l |CC-1B Secretaria Municipal de Planejamento
Tomada de Contas '
Coordenador Técenico de ) _
. 01 CC-1B Controladoria Geral do Municipio
Contabilidade
Coordenador Técnico de Auditoria |01 CC-1B Controladoria Geral do Municipio
Coordenador Administrativo 01 CC-1B Controladoria Geral do Municipio
Assessor de  Engenharia e Secretaria ~ Municipal de  Obras e
P 01 CC-1B
Fiscalizagdo Desenvolvimento Urbano
Secretaria ~ Municipal do  Trabalho,
Coordenador do Trabalho, Emprego ) ) _
01 CC-1B Desenvolvimento  Econdmico, Indstria,
e Renda ) )
Comércio e Turismo
Superintendente de Gestao " G Secretaria Municipal de Servigos Urbanos e
Operacional de Transito Transporte
Caixa de Assisténcia dos Servidores
Superintendente da CASP/SGP 01 CC-1B o
Municipais
) Instituto de Previdéncia dos Servidores
Diretor Administrativo Financeiro |01 CC-1B .
Municipais
Motorista de Gabinete do Prefeito _ _
01 CC-1B Gabinete do Prefeito
Municipal
ANEXO II
ANEXO 1V
TABELA UNICA
FUNCAO GRATIFICADA ESPECIAL - PADRAO FG-E
NOMENCLATURA QT. |PADRAO |AREA DE ATUACAO
Médico Coord. do Programa de Hanseniase e ) o )
01 FG-E Secretaria Municipal de Saude
Tuberculose.
Enfermeiro Coordenador do Programa de
DST/AIDS e do Centro de Testagem ¢|01 |FG-E Secretaria Municipal de Satde
Aconselhamento.
Odontdlogo Coordenador do Programa de Saide |01 FG-E Secretaria Municipal de Saiude

Bucal.

?
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Nutricionista Coordenador do Programa de

) ) ) 0l |FG-E Secretaria Municipal de Sadde
Nutricio, Hipertensdo e Diabetes.
Enfermeiro Coord. do Programa de Aleitamento _
01 FG-E Secretaria Municipal de Satde
Materno
Enfermeiro Coordenador do Pronto
) 01 |FG-E Secretaria Municipal de Saude
Atendimento - PA
Médico Perito Oficial 01 FG-E Secretaria Municipal de Saude
Farmacéutico/Bioquimico ~ Coordenador  da )
_ 01 |FG-E Secretaria Municipal de Sande
Farmacia Basica Municipal
Farmacéutico/Bioquimico Coordenador do
Laboratério Puablico Municipal de Analises|01 |[FG-E Secretaria Municipal de Saude
Clinicas
Médico da Junta Médica Oficial 02 |FG-E Secretaria Municipal de Satde
Chefe da Coordenadoria da Procuradoria T —_ Procuradoria Geral do
Judiciaria e Trabalhista : Municipio
Chefe da Coordenadoria da Procuradoria Fiscal, i |sas Procuradoria Geral do
Tributaria e Ambientalista Municipio
Chefe da Coordenadoria da Procuradoria de i |veE Procuradoria Geral do
Apoio Técnico-Administrativo Municipio
Procuradoria Geral do
01 |FG-E o
Procurador Adjunto Municipio
Secretaria Municipal de
Coordenador do CRAS 01 |FG-E Assisténcia, Desenvolvimento
Social e Familia
Secretaria Municipal de
Coordenador do CREAS 01 FG-E Assisténcia, Desenvolvimento
Social e Familia
_ _ Secretaria Municipal de
Orientador Social do Servigo de Convivéncia e . ) _
01 FG-E Assisténcia, Desenvolvimento
Fortalecimento de Vinculos . .
Social e Familia
Secretaria Municipal de
Coordenador do Programa de Transferéncia de . )
01 FG-E Assisténcia, Desenvolvimento
Renda
Social e Familia
Coordenador do Centro de Reabilitagéo fisica e ) o
) 01 |FG-E Secretaria Municipal de Saiude
fonoaudiologica
Coordenador da Sala de Imunizagao 01 |FG-E Secretaria Municipal de Satude

T

Praca Vicente Glazar, 159 | S3o Gabriel da Palha-ES | CEP 29780 000

Fone/Fax (027) 3727-1366






PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Administragao

Coordenador de Patrimoénio, Almoxarifado e
Compras 01 |FG-E Secretaria Municipal de Saude
Coordenador da Vigilancia Epidemiologica 01 |FG-E Secretaria Municipal de Saide
Coordenador da Vigilancia Sanitaria 01 |FG-E Secretaria Municipal de Saide
Coordenador da Satide Mental 01 |FG-E Secretaria Municipal de Saide
Chefe dos Servigos de Captagdo de Recursos 01 FG-E Secretaria Municipal de Saude
Chefe dos servigos de registros e informagdes B e Secretaria Municipal de
contabeis Finangas

ANEXO 111

ANEXO VII

ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO - PADRAO CCl,
CCIA, CC-14-1, CCIB, CC-2, CC-3, CC-4, FUNCAO COMISSIONADA — PADRAO FC-1, FC-2, FC-3,
FUNCAO GRATIFICADA ESPECIAL - PADRAO FG-E e FGE-1,FUNCAO GRATIFICADA DE
PRODUTIVIDADE - PADRAO FG-P, FG-P1I.

CARGO: Procurador Adjunto

JORNADA DE TRABALHO: 20 horas semanais

ATRIBUICOES: DESCRICAO SUMARIA: O Procurador Adjunto diretamente
subordinado a Procuradoria-Geral do Municipio e t€ém como ambito de suas a¢des a emissao
de pareceres juridicos, no auxilio a Procuradoria-Geral.

DESCRICAO DAS TAREFAS: Auxiliar o Procurador-Geral na execugido e desempenho
das atribui¢des gerais que competem a Procuradoria-Geral do Municipio, podendo emitir
parecer de modo geral em todos os atos a serem editados no ambito da Prefeitura Municipal;
Coordenar as estratégias necessarias a gestao da cobranca da divida ativa, propondo medidas
e estabelecendo grupos de atuagdo para a agilizagdo das demandas judiciais; Promover a
uniformizagdo de procedimentos e a cooperagdo entre os diversos orgdos da Procuradoria-
Geral; Propor ao Procurador-Geral medida que entenda necessaria & melhoria dos servigos
afetos a4 Procuradoria-Geral do Municipio, auxiliando na gestdao administrativa do orgao:
Expedir, quando autorizado pelo Procurador-Geral, atos normativos do interesse da
Procuradoria-Geral do Municipio; Requisitar das autoridades municipais competentes,
certiddes, informagdes e diligéncias necessarias ao desempenho de suas fungdes: Atuar nos
processos administrativos ou judiciais, quando solicitado pelo Procurador-Geral ou pelo
Prefeito Municipal; Promover a articulagdo entre os orgaos de atividades-fim e entre esses e
o Gabinete do Procurador-Geral do Municipio: Coordenar, com o auxilio direto dos
Procuradores, a atuagdo em processos administrativos ou judiciais e de grupos de estudos

sobre matéria de interesse da Administragao Municipal: Exercer outras atribuigdes atas

Praca Vicente Glazar, 159 | Sdo Gabriel da Palha-ES | CEP 29780 000
Fone/Fax (027) 3727-1366



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Administragao

que lhe sejam determinadas pelo Procurador-Geral, desde que compativeis com suas
atribuigdes legais e necessarias para a defesa do interesse plblico.

REQUISITO BASICO DO CARGO: Diploma, devidamente registrado, de conclusio de
curso de graduagdo em nivel superior em Direito, fornecido por instituigdo de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo, registro na Ordem dos Advogados do

Brasil e estar em atividade no cargo de Procurador Juridico efetivo.

CARGO: SubProcurador Geral do Municipio

JORNADA DE TRABALHOQO: 20 horas semanais

ATRIBUICOES: DESCRICAO SUMARIA: O SubProcurador Geral do Municipio é um
cargo de Assessoramento Juridico vinculado a Procuradoria-Geral do Municipio e tém como
ambito de suas agdes a emissao de pareceres juridicos, no auxilio a Procuradoria-Geral.
DESCRICAO DAS TAREFAS: Auxiliar o Procurador-Geral no exercicio de suas
atribui¢des, relacionadas com a area judicial e juridica, em assuntos técnico-juridico e
judiciais, bem como atuar em qualquer espécie de processos judiciais e administrativos,
incluindo emissdo de pareceres juridicos; Atuar em favor do Municipio em qualquer juizo,
instancia ou tribunal, promovendo todos os atos proprios e necessarios a representacdo
judicial, por intermédio do respectivo titular ou de seus delegados; Auxiliar o corpo juridico
do Municipio, na proposi¢do de agdes e sugerindo medidas preventivas e corretivas em
conjunto com o Ministério Publico e outros orgdos oficiais; Prestar assessoramento direto ao
Prefeito Municipal em assuntos juridicos; Representar o Municipio nas causas em que o
mesmo for parte, autor ou réu, assistente ou proponente, oponente ou terceiro interveniente,
usando de todos os recursos processuais, sem que possa transigir, desistir ou renunciar,
quando designado pelo Procurador Geral do Municipio; Receber, na auséncia do
Procurador-Geral do Municipio, citagSes iniciais, notificagdes, comunicagdes e intimagdes
de audiéncias e de senten¢as ou acorddos proferidos nas agdes ou processos em que o
Municipio seja parte ou, de qualquer forma, interessado e naqueles em que a Procuradoria-
Geral do Municipio deva intervir; Substituir o Procurador-Geral em seus impedimentos e
auséncias temporarias, férias, licengas ou afastamentos ocasionais; Exercer outras
atribuigdes correlatas que lhe sejam determinadas pelo Procurador-Geral, desde que
compativeis com suas atribui¢des legais e necessarias para a defesa do interesse piblico.
REQUISITO BASICO DO CARGO: Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
curso de graduagio em nivel superior em Direito, fornecido por instituigio de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo, registro na Ordem dos Advogados do

Brasil.

CARGO: Assessor Técnico Juridico da Procuradoria-Geral do Municipio

JORNADA DE TRABALHO: 30 horas semanais 2
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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ATRIBUICOES: DESCRIC/TO SUMARIA: O Assessor Técnico Juridico da Procuradoria-
Geral do Municipio, compete auxiliar 0 Procurador-Geral e Procuradores Municipais no
exercicio de suas atribuigdes, além de dar suporte nos trabalhos de elaboragdo dos
programas e projetos da Procuradoria-Geral do Municipio, e auxilio técnico em quaisquer
procedimentos de natureza administrativa ou judicial, por expressa determinacdo do
Procurador-Geral do Municipio.

DESCRICAO DAS TAREFAS: Assessorar o Procurador-Geral no que concerne as matérias
de superior interesse da Administragio Publica Municipal, dar suporte nos trabalhos de
elaboragdo dos programas e projetos da Procuradoria-Geral do Municipio, e auxilio técnico
em quaisquer procedimentos de natureza administrativa ou judicial, por expressa
determinagio daquela autoridade, bem como exercer outras atividades por ela delegadas;
Assessorar 0 Procurador-Geral na redagéo de Projetos de Leis, Decretos e regulamentos a
serem encaminhados ou expedidos pelo Municipio; Assessorar o Procurador-Geral na
emissdo de pareceres sobre questdes juridicas em processos administrativos que lhe sejam
submetidas pelo Prefeito, pelos Procuradores do Municipio, Secretarios Municipais,
Controlador Geral do Municipio e pelos dirigentes dos Orgaos e Entidades da Administragio
Publica Municipal; Assessorar o Procurador-Geral na elaboragdao de minutas de contratos,
convénios, acordos ou outras pegas que envolvam matéria juridica; Assessorar o Procurador-
Geral na digitagdo e a formatagiio de pegas e arrazoados, bem como de minutas de atos e
instrumentos juridicos; Assessorar o Procurador-Geral no acompanhamento de publica¢do
de atos e despachos judiciais, dando ciéncia imediata ao Procurador da causa; Exercer outras
atividades que Ihe forem atribuidas pelo Procurador Geral.

REQUISITO BASICO DO CARGO: Diploma, devidamente registrado. de conclusio de
curso de graduagdo em nivel superior em Direito, fornecido por instituicdo de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educagio, registro na Ordem dos Advogados do

Brasil.

Praca Vicente Glazar, 159 | Sao Gabriel da Palha-ES | CEP 29780 000 /
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PROCESSO: 8994/2022
DO: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
PARA: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

+» PREFEITUR{ MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA (" \LHA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Administragio
Departamento de Recursos Humanos

Planilha de custo visando & contratagio de profissionais para atendimento as necessidades da Procuradoria Municipal.

QTtp SAL.UND PERIODO DO | 50% FERIAS 132 SALARIO INSS 22,69% | TOTAL DESPESA
CONTRATO
SUB PROCURADOR GERAL DO
MUNICIPIO 01 R$ 5.531,55 R$ 66.378,60 R$ 2.765,77 R$ 5.531,55 R$ 16.943,96 R$ 91.619,88
ASSESSOR TECNICO JURIDICO
DA PROCURADORIA GERAL DO 02 R$ 3.145,17 R$75.484,08 | R$3.14517 R$ 6.290,34 R$ 19.268,24 R$ 104.187,83
MUNICIPIO
FG-E PROCURADOR ADJUNTO 01 R$ 1.286,15 R$15.433,80 | R$ 643,07 R$ 1.286,15 RS 17.363,02
TOTAL ANO 2023 RS 213.170,07

2024 — Considerando INPC acumulado - 5,93% - RS 225.811,75
2025 — Considerando INPC acumulado - 5,93% - R$ 239.202,39

Total no periodo: RS 678.184,21

Sdo Gabriel da Palha/ES, 14 de abril de 2023.

Diretor do Depart

efito de Recursgs Humanos

=
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METODOLOGIA DE CALCULO DOS GASTOS MENSAIS COM PESSOAL
EXECUTIVO MUNICIPAL

PA 8994/2023

BASE LEGAL — Art. 18 da LRF

Descricao

Total dos custos financeiros com as contratagdes para o
exercicio e para os préximos dois subsequentes.

R$ 239.202,39
Cargos Procuradoria
Despesa total com pessoal
Total das . _— . Limite .
Despesas com Recell-l;a lCl:i::'ente Percentual leg: m)ao}umo Prudencial L'm'tiad goAlerta
Pessoal s sl 51,30% ’
RS 61.831.487,50 | RS 142.375.068,32 43,43% R$ 76.882.536,89 | R$ 73.038.410,05 | R$ 69.194.283,20
Impacto dos gastos com pessoal
Total das . i oz Limite -
Despesas com Recell.ti:] &zn:ente _ :;r::.-i:tgtzzloa leg: alz)ao;::mo Pradencial Limlte4c;e6A0!£rta
Pessoal ! 51,30% ’
RS 62.070.689,89 | RS 142.375.068,32 43,60% R$ 76.882.536,89 | R$ 73.038.410,05

R$ 69.194.283,20

_ A |RECEITA CORRENTE LIQUIDA RS  142.375.068,32
B | DESPESA COM PESSOAL . RS .. . 62.070.689,89
C | APORTE FINANCEIRO RS . 4.117.776,71
D DESPESA COM PESSOAL TOTAL (D =B +C) RS 66.188.466,60
E | PERCENTUAL SOBRE RCL(E=D /A * 100) 46,49

Sao Gabriel da Palha-ES, 18 de abril de 2023.

. Contador.inscrito no CRC { S-019300-0




Fis. N.®

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA ...

ESTADO DO ESPIRITO SANTO —
Gabinete do Prefeito

Declarac¢io do Ordenador de Despesas

Eu, Tiago Rocha, atualmente ocupante do cargo de Prefeito de Sdo Gabriel da Palha, na
qualidade de ordenador de despesas desta unidade, declaro, nos termos do Balancete Analitico da
Despesa Orgamentario e para fins de informagdo de disponibilidade orgamentiria e financeira,
que as despesas referentes a este Projeto de Lei em proposigdo, tem adequagéo orgamentaria e
financeira com as despesas fixadas na Lei Or¢amentaria Anual (LOA), caso seja necessario, sera
acionado o gatilho do artigo 5° da Lei Or¢amentéria, ¢ compativel com o Plano Plurianual (PPA)
e com a Lei de Diretrizes Orgamentérias (LDO) vigentes, nos termos do art. 16, inciso II, da Lei
Complementar n° 101/00.

Sdo Gabriel da Palha - ES, 14 de Abril de 2023.

GO ROCHA
Prefeito de Sdo Gabriel da Palha

Praga Vicente Glazar, 159 | S3o Gabriel da Palha-ES | CEP 29780 000
Fone/Fax (027) 3727-1366
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