
PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO GABRIEL DA PALHA 
ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

Secretaria Municipal de Administração 

MENSAGEM N.° 049/2023 

Excelentíssimo Senhor Presidente, 

Excelentíssimos Senhores Vereadores, 

CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO GABRIEL DA PALHA 

PROCESSO N° 000394/2023 
19/04/2023 16:22:00 
PROJETO DE LEI 

Com nossos cordiais cumprimentos, encaminhamos a V. Exa. e digníssimos Pares dessa R. 

Casa Legislativa, a presente proposição que tem a finalidade de submeter a digna apreciação desta edilidade 

o incluso Projeto de Lei que "ALTERA A LEI N° 2.497, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2014, QUE 

DISPÕE SOBRE A CONSOLIDAÇÃO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA PREFEITURA 

MUNICIPAL DE SÃO GABRIEL DA PALHA". 

CONSIDERANDO que compete a Procuradoria-Geral do Município prestar consultoria e 

assessoramento jurídico à Administração; 

CONSIDERANDO a competência da análise técnico consultiva; 

CONSIDERANDO a competência da análise de juridicidade dos contratos e convênios 

previamente à sua assinatura; 

CONSIDERANDO a competência de receber, encaminhar e acompanhar os pedidos 

formulados pelo órgão do Poder Judiciário; 

CONSIDERANDO que compete aos Procuradores Municipais emitir parecer em processos 

administrativos e responder consultar formuladas por órgãos da Administração; 

CONSIDERANDO ainda que, compete aos Procuradores Municipais examinar, 

previamente, minutas de contratos e instrumentos jurídicos a serem firmados pelo Município; 

CONSIDERANDO que é dever da Procuradoria tratar de forma célere os procedimentos de 

análise jurídica da Administração; 

CONSIDERANDO a Lei n° 2.497, de 16 de dezembro de 2014, que dispõe sobre a 

Consolidação da Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha. 

CONSIDERANDO a necessidade de reorganização da Procuradoria-Geral do Município 

para conformação de sua estrutura operacional. 

Esperamos contar  corn  a costumeira atenção por parte desta Edilidade, na apreciação e 

aprovação da presente propositura. 
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FACE AO EXPOSTO ESTAMOS REMETENDO A VOSSAS EXCELÊNCIAS, PARA 

A DEVIDA APRECIAÇÃO E APROVAÇÃO, O PROJETO DE LEI EM ANEXO E SOLICITO 

SEJA ATRIBUÍDA A SUA TRAMITAÇÃO O REGIME DE URGÊNCIA PREVISTO NO  ART.  44, § 

40  DA LEI ORGÂNICA DO MUNICÍPIO. 

Nessa expectativa, colho o ensejo para renovar a Vossa Excelência, e aos seus dignos Pares, 

protestos de elevada consideração e distinto apreço. 

Gabinete do Prefeito Municipal de São Gabriel da Palha, Estado do Espírito Santo, 18 de 

abril de 2023. 
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Projeto de lei n°  G  , de 18 de abril de 2023. 

"ALTERA A LEI N° 2.497, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2014, 

QUE DISPÕE SOBRE A CONSOLIDAÇÃO DA ESTRUTURA 

ORGANIZACIONAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 

SÃO GABRIEL DA PALHA". 

TIAGO ROCHA, Prefeito do Município de São Gabriel da Palha, Estado do Espírito Santo, 

usando das atribuições do  Art.  53, da Lei Orgânica Municipal, faço saber que a Câmara Municipal aprovou e 

eu sanciono a seguinte Lei:  

Art.  1° Fica revogado o Item 2.3.5, do artigo 19, da Lei Municipal n° 2.497, de 16 de 

dezembro de 2014.  

Art.  2° Fica criado os Itens 2.3.5; 2.3.6 e 2.3.7, no artigo 19, da Lei Municipal n° 2.497, de 

16 de dezembro de 2014, passando a vigorar com a seguinte redação: 

2.3.5 Procuradoria Adjunta; 

2.3.6 Subprocuradoria Geral do Município; 

2.3.7 Assessoria Técnica Jurídica da Procuradoria-Geral do Município.  

Art.  3° Fica criado os incisos I, II,  III,  IV, V, VI, VII, VIII, IX, §1° e §2°, X e Parágrafo 

único, no artigo 59 da Lei Municipal n° 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passando a vigorar com a 

seguinte redação: 

I - Ficam o Prefeito Municipal, bem corno os representantes da Procuradoria-Geral 

Municipal, autorizados a promoverem acordos judiciais em processos em que o Município de São Gabriel da 

Palha for demandado, nos casos em que o objeto do processo versar sobre direitos disponíveis e de cunho 

patrimonial. 

II - Todos os acordos realizado será obrigatória a indicação, antes de sua concretização, da 

competente dotação orçamentária e declaração de disponibilidade financeira.  

III  - Os acordos somente serão avençados com a parte interessada desde que acompanhada 

de advogado legalmente constituído e que a represente no processo judicial. 

IV - O pagamento dos acordos será realizado somente após homologação judicial. 
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V - Os valores apurados no acordo deverão ser pagos pelo Município a crédito em conta-

corrente do autor ou de seu procurador devidamente indicado no termo do acordo, podendo ser parcelados 

em até 48 vezes, desde que o prazo não ultrapasse a legislatura do Chefe do Executivo acordante. 

VI - O número de parcelas descrito no inciso VI, será definido em acordo entre as partes, 

desde que conste a ciência e manifestação da Secretaria de Finanças. 

VII - Qualquer valor acordado, sob qualquer direito objeto da lide, deve constar robusta 

justificativa da vantajosidade ao erário municipal. 

VIII - Os procedimentos de acordos judiciais, deverão ser precedidos do devido 

procedimento administrativo. 

IX - Os acordos referentes às condenações em honorários de sucumbência, deverão obedecer 

aos percentuais estabelecidos na sentença ou acórdão, não podendo em qualquer hipótese, ser majorado. 

§1°. Os honorários de sucumbência de que trata o caput, deverão seguir o disposto no inciso 

IV da presente lei. 

§2°. Em nenhuma hipótese poderá ser acordado o pagamento de honorários sucumbenciais, 

apartados do crédito principal. 

X - Aplica-se a presente lei, às Autarquias Municipais, sendo que nestes casos, é obrigatória 

a participação de seu Diretor, Representante das Finanças e representante da Assessoria Jurídica da entidade 

autárquica. 

Parágrafo único. Todo e qualquer acordo judicial realizado, deverá conter, 

obrigatoriamente, a participação do Procurador-Geral do Município, e autorização do Chefe do Poder 

Executivo. O Procurador-Geral do Município deverá ser informado acerca de todos os processos judiciais, 

quando este não estiver sido intimado.  

Art.  4° Fica revogado o Inciso V. do artigo 60, da Lei Municipal n° 2.497, de 16 de 

dezembro de 2014.  

Art.  5° Fica criado o Inciso V; VI e VII, no artigo 60 da Lei Municipal n° 2.497, de 16 de 

dezembro de 2014, passando a vigorar com a seguinte redação: 

V - Procuradoria Adjunta; 

VI - Subprocuradoria Geral do Município; 

VII - Assessoria Técnica Jurídica da Procuradoria-Geral do Município. 
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Art.  6° Fica revogada a "Seção V - Da Consultoria Jurídica", do Capítulo  III,  do Título IV, 

da Lei Municipal n°2.497, de 16 de dezembro de 2014.  

Art.  7° Fica criada a "Seção V - Da Procuradoria Adjunta", do Capítulo Ill, do Título IV, da 

Lei Municipal n° 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passando a vigorar  corn  a seguinte redação: 

SECÇÃO V 

DA PROCURADORIA ADJUNTA  

Art.  65. A Procuradoria Adjunta diretamente subordinada à Procuradoria-Geral do 

Município e têm como âmbito de suas ações a emissão de pareceres jurídicos, no auxílio à 

Procuradoria-Geral. 

Parágrafo único. Compete à Procuradoria Adjunta as seguintes atribuições: 

I - Auxiliar o Procurador-Geral na execução e desempenho das atribuições gerais que 

competem à Procuradoria-Geral do Município, podendo emitir parecer de modo geral em 

todos os atos a serem editados no âmbito da Prefeitura Municipal; 

II - Coordenar as estratégias necessárias à gestão da cobrança da dívida ativa, propondo 

medidas e estabelecendo grupos de atuação para a agilização das demandas judiciais; 

Ill - Promover a uniformização de procedimentos e a cooperação entre os diversos órgãos da 

Procuradoria-Geral; 

IV - Propor ao Procurador-Geral medida que entenda necessária à melhoria dos serviços 

afetos à Procuradoria-Geral do Município, auxiliando na gestão administrativa do órgão; 

V - Expedir, quando autorizado pelo Procurador-Geral, atos normativos do interesse da 

Procuradoria-Geral do Município; 

VI - Requisitar das autoridades municipais competentes, certidões, informações e diligências 

necessárias ao desempenho de suas funções; 

VII - Atuar nos processos administrativos ou judiciais, quando solicitado pelo Procurador-

Geral ou pelo Prefeito Municipal; 

VIII - Promover a articulação entre os órgãos de atividades-fim e entre esses e o Gabinete do 

Procurador-Geral do Município; 

IX - Coordenar, com o auxílio direto dos Procuradores, a atuação em processos 

administrativos ou judiciais e de grupos de estudos sobre matéria de interesse da 

Administração Municipal; e 

X - Exercer outras atribuições correlatas que lhe sejam determinadas pelo Procurador-Geral, 

desde que compatíveis com suas atribuições legais e necessárias para a defesa do interesse 

público. 
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Art.  8° Fica criada a "Seção VI - Da Subprocuradoria Geral do Município", no Capítulo  III,  

do Título IV, da Lei Municipal n° 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passando a vigorar com a seguinte 

redação: 

SEÇÃO VI 

DA SUBPROCURADORIA GERAL DO MUNICÍPIO  

Art.  65-A. A Subprocuradoria Geral do Município é um órgão de Assessoramento Jurídico 

vinculado à Procuradoria-Geral do Município e têm como âmbito de suas ações a emissão de 

pareceres jurídicos, no auxílio à Procuradoria-Geral. 

§ 1° Compete à Subprocuradoria Geral do Município as seguintes atribuições: 

I - Auxiliar o Procurador-Geral no exercício de suas atribuições, relacionadas com a área 

judicial e jurídica, em assuntos técnico-jurídico e judiciais, bem como atuar em qualquer 

espécie de processos judiciais e administrativos, incluindo emissão de pareceres jurídicos; 

II - Atuar em favor do Município em qualquer juízo, instância ou tribunal, promovendo 

todos os atos próprios e necessários à representação judicial, por intermédio do respectivo 

titular 	 ou 	 de 	 seus 	 delegados;  

III  - Auxiliar o corpo jurídico do Município, na proposição de ações e sugerindo medidas 

preventivas e corretivas em conjunto com o Ministério Público e outros órgãos oficiais; 

IV - Prestar assessoramento direto ao Prefeito Municipal em assuntos jurídicos; 

V - Representar o Município nas causas em que o mesmo for parte, autor ou réu, assistente 

ou proponente, oponente ou terceiro interveniente, usando de todos os recursos processuais, 

sem que possa transigir, desistir ou renunciar, quando designado pelo Procurador Geral do 

Município; 

VI - Receber, na ausência do Procurador-Geral do Município, citações iniciais, notificações, 

comunicações e intimações de audiências e de sentenças ou acórdãos proferidos nas ações 

ou processos em que o Município seja parte ou, de qualquer forma, interessado e naqueles 

em que a Procuradoria-Geral do Município deva intervir; 

VII - Substituir o Procurador-Geral em seus impedimentos e ausências temporárias, férias, 

licenças ou afastamentos ocasionais; e 

VIII - Exercer outras atribuições correlatas que lhe sejam determinadas pelo Procurador-

Geral, desde que compatíveis com suas atribuições legais e necessárias para a defesa do 

interesse público.  

Art.  9° Fica criada a "Seção VII - Assessoria Técnica Jurídica da Procuradoria-Geral do 

Município", no Capítulo  III,  do Título IV, da Lei Municipal n° 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passando 

a vigorar  corn  a seguinte redação: 

SEÇÃO VII 
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MUNICÍPIO 

DA ASSESSORIA TÉCNICA JURÍDICA DA PROCURADORIA GERAL DO  

Art.  65-B. A Assessoria Técnica Jurídica da Procuradoria-Geral do Município, compete 

auxiliar o Procurador-Geral e Procuradores Municipais no exercício de suas atribuições, 

além de dar suporte nos trabalhos de elaboração dos programas e projetos da Procuradoria-

Geral do Município, e auxílio técnico em quaisquer procedimentos de natureza 

administrativa ou judicial, por expressa determinação do Procurador-Geral do Município. 

§ 10. Compete à Assessoria Técnica Jurídica da Procuradoria-Geral do Município as 

seguintes atribuições: 

I -  Assessorar o Procurador-Geral no que concerne às matérias de superior interesse da 

Administração Pública Municipal, dar suporte nos trabalhos de elaboração dos programas e 

projetos da Procuradoria-Geral do Município, e auxílio técnico em quaisquer procedimentos 

de natureza administrativa ou judicial, por expressa determinação daquela autoridade, bem 

como 	exercer 	outras 	atividades 	por 	ela 	delegadas; 

II  - Assessorar o Procurador-Geral na redação de Projetos de Leis, Decretos e regulamentos 

a 	serem 	encaminhados 	ou 	expedidos 	pelo 	Município;  

III  - Assessorar o Procurador-Geral na emissão de pareceres sobre questões jurídicas em 

processos administrativos que lhe sejam submetidas pelo Prefeito, pelos Procuradores do 

Município, Secretários Municipais, Controlador Geral do Município e pelos dirigentes dos 

Órgãos 	e 	Entidades 	da 	Administração 	Pública 	Municipal; 

IV - Assessorar o Procurador-Geral na elaboração de minutas de contratos, convênios, 

acordos 	ou 	outras 	peças 	que 	envolvam 	matéria 	jurídica; 

V - Assessorar o Procurador-Geral na digitação e a formatação de peças e arrazoados, bem 

como 	de 	minutas 	de 	atos 	e 	instrumentos 	jurídicos; 

VI - Assessorar o Procurador-Geral no acompanhamento de publicação de atos e despachos 

judiciais, dando ciência imediata ao Procurador da causa; e 

VIII - Exercer outras atividades que lhe forem atribuídas pelo Procurador Geral.  

Art.  10. Fica criada 01 (uma) Função Gratificada Especial de Procurador Adjunto - Padrão 

FG-E, que passa a integrar a Estrutura Organizacional da Procuradoria-Geral da Prefeitura Municipal de São 

Gabriel da Palha.  

Art.  11. Fica criado 01 (um) cargo público de provimento em comissão de SubProcurador 

Geral do Município, a ser preenchido por bacharel em direito, com regular inscrição na OAB, com Padrão  

CC-1, que passa a integrar a Estrutura Organizacional da Procuradoria-Geral da Prefeitura Municipal de São 

Gabriel da Palha. 
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Art.  12. Fica criado 02 (dois) cargos públicos de provimento em comissão de Assessor 

Técnico da Procuradoria-Geral do Município, a ser preenchido por bacharel em direito, com regular 

inscrição na OAB, com Padrão  CC-1B, que passa a integrar a Estrutura Organizacional da Procuradoria-

Geral da Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha.  

Art.  13. A TABELA I, do ANEXO II - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSÃO - 

PADRÃO CCI,  CC-IA, CC1A-1, CC1B, da Lei n° 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passa a vigorar com a 

redação constante no ANEXO I da presente Lei.  

Art.  14. A Tabela Única, do ANEXO IV - FUNÇÃO GRATIFICADA ESPECIAL - 

PADRÃO FG-E, da Lei n° 2.497, de 16 de dezembro de 2014, passa a vigorar com a redação constante no 

ANEXO II da presente Lei.  

Art.  15. 0 ANEXO VII - ATRIBUIÇÕES ESPECÍFICAS DOS CARGOS DE 

PROVIMENTO EM COMISSÃO - PADRÃO CC1,  CC  I A,  CC-1A-1, CC1B,  CC-2,  CC-3,  CC-4, FUNÇÃO 

COMISSIONADA - PADRÃO FC-1, FC-2, FC-3, FUNÇÃO GRATIFICADA ESPECIAL - PADRÃO FG-

E e FGE-1, FUNÇÃO GRATIFICADA DE PRODUTIVIDADE - PADRÃO FG-P, FG-P1, da Lei n°2.497, 

de 16 de dezembro de 2014, passa a vigorar com a alteração constante no ANEXO  III  da presente Lei.  

Art.  16. As despesas decorrentes da execução da presente lei correrão à conta de dotações 

próprias consignadas no orçamento vigente, que serão suplementadas, se necessário.  

Art.  17. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicação.  

Art.  18. Revogam-se às disposições em contrário, em especial a a Lei Municipal n° 2.671, de 

02 de agosto de 2017. 

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE. 

Gabinete do Prefeito Municipal de São Gabriel da Palha, em 18 de abril de 2023. 

T GO ROCHA 
refeito Municipal 

Publicada no Diário Oficial dos Municípios do Estado do Espírito Santo, na data supra. 
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ANEXO I 

ANEXO 11 

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSÃO - PADRÃO CC1,  CC-1A, CC1A-1, CCIB 

TABELA I 

NOMENCLATURA QTDE PADRÃO ÁREA DE ATUAÇÃO 

SubProcurador Geral do Município 01  CC-1 Procuradoria Geral do Município 

Controlador Geral do Município 01  CC-1 Controladoria Geral do Município 

Médico Diretor e Autorizador de 

AIHs 
01  CC-1A Secretaria Municipal de Saúde 

Chefe de Gabinete do Prefeito 01  CC-1A-1 Gabinete do Prefeito 

Supervisor Administrativo 01  CC-IA Secretaria Municipal de Administração 

Coordenador 	do 	Núcleo 	de 

Tecnologia 	da 	Informação 	e 

Comunicação 

01  ,CC-1A-1 Secretaria Municipal de Administração 

Diretor-Presidente SGP/PREV 01  CC-1A-1 
Instituto 	de 	Previdência 	dos 	Servidores 

Municipais 

Gerente de Regulação dos Serviços 

de Saúde 
01  CC-1B Secretaria Municipal de Saúde 

Assessor de Comunicação 01  CC-1B 
Secretaria 	Municipal 	de 	Governo 	e 

Comunicação 

Assessor de Esportes 01  CC-1B Secretaria Municipal de Esporte e Lazer 

Coordenador Executivo do Procon 

Municipal 
01  CC-1B Gabinete do Prefeito 

Coordenador Municipal de Proteção 

e Defesa Civil 
01  CC-1B Gabinete do Prefeito 

Assessor de Gabinete 01 CC-IB Gabinete do Prefeito 

Assessor Especial Adjunto 01  CC-  I B Secretaria Municipal de Saúde 

Assessor Especial Adjunto 01  CC-1B Secretaria Municipal de Educação 

Assessor Especial Adjunto 01  CC-1B 
Secretaria 	Municipal 	de 	Agricultura 	e 

Desenvolvimento Agropecuário 

Assessor 	Técnico 	Jurídico 	da 

Procuradoria-Geral do Município 
02  CC-1B Procuradoria-Geral do Município 

Coordenador 	de 	Segurança 	de 

Sistema da Informação 
01  CC-1B 

Núcleo 	de Tecnologia da 	Informação 	e 

Comunicação. 
___!".. 	; 
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Coordenador 	de 	Captação 	de 

Recursos, 	Convênios, 	Prestação 	e 

Tomada de Contas 

01  CC-  I B Secretaria Municipal de Planejamento 

Coordenador 	Técnico 	de 

Contabilidade 
01  CC-1B Controladoria Geral do Município 

Coordenador Técnico de Auditoria 01  CC-1B Controladoria Geral do Município 

Coordenador Administrativo 01  CC-1B Controladoria Geral do Município 

Assessor 	de 	Engenharia 	e 

Fiscalização 
01  CC-1B 

Secretaria 	Municipal 	de 	Obras 	e 

Desenvolvimento Urbano 

Coordenador do Trabalho, Emprego 

e Renda 
01  CC-1B 

Secretaria 	Municipal 	do 	Trabalho. 

Desenvolvimento 	Econômico, 	Indústria, 

Comércio e Turismo 

Superintendente de 	Gestão 

Operacional de Trânsito 
01  CC-1B 

Secretaria Municipal de Serviços Urbanos e 

Transporte 

Superintendente da CASP/SGP 01  CC-1B 
Caixa 	de 	Assistência 	dos 	Servidores 

Municipais 

Diretor Administrativo Financeiro 01  CC-1B 
Instituto 	de 	Previdência 	dos 	Servidores 

Municipais 

Motorista de Gabinete do Prefeito 

Municipal 
01  CC-1 B Gabinete do Prefeito 

ANEXO II 

ANEXO IV 

TABELA ÚNICA 

FUNÇÃO GRATIFICADA ESPECIAL - PADRÃO FG-E 

NOMENCLATURA  QT.  PADRÃO ÁREA DE ATUAÇÃO 

Médico Coord. do Programa de Hanseníase e 

Tuberculose. 
01 FG-E Secretaria Municipal de Saúde 

Enfermeiro 	Coordenador 	do 	Programa 	de 

DST/AIDS 	e 	do 	Centro 	de 	Testagem 	e 

Aconselhamento. 

01 FG-E Secretaria Municipal de Saúde 

Odontólogo Coordenador do Programa de Saúde 

Bucal. 

01 FG-E Secretaria Municipal de Saúde 
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Nutricionista 	Coordenador 	do 	Programa 	de 

Nutrição, Hipertensão e Diabetes. 
01 FG-E Secretaria Municipal de Saúde 

Enfermeiro Coord. do Programa de Aleitamento 

Materno 
01 FG-E Secretaria Municipal de Saúde 

FG-E Secretaria Municipal de Saúde 
Enfermeiro 	Coordenador 	do 	Pronto 

Atendimento - PA 
01 

FG-E Secretaria Municipal de Saúde Médico Perito Oficial 01 

Farmacêutico/Bioquímico 	Coordenador 	da 

Farmácia Básica Municipal 
01 FG-E Secretaria Municipal de Saúde 

FG-E Secretaria Municipal de Saúde 

Farmacêutico/Bioquímico 	Coordenador do 

Laboratório 	Público 	Municipal 	de 	Análises 

Clínicas 

01 

Médico da Junta Médica Oficial 02 FG-E Secretaria Municipal de Saúde 

Chefe 	da 	Coordenadoria 	da 	Procuradoria 

Judiciária e Trabalhista 
01 FG-E 

Procuradoria 	Geral 	do 

Município 

Chefe da Coordenadoria da Procuradoria Fiscal, 

Tributária e Ambientalista 
01 FG-E 

Procuradoria 	Geral 	do 

Município 

Chefe da Coordenadoria da Procuradoria de 

Apoio Técnico-Administrativo 
01 

- 

FG-E 
Procuradoria 	Geral 	do 

Município 

Procurador Adjunto 
01 FG-E 

Procuradoria 	Geral 	do 

Município 

Coordenador do CRAS 01 FG-E 

Secretaria 	Municipal 	de 

Assistência, 	Desenvolvimento 

Social e Família 

Coordenador do CREAS 01 FG-E 

Secretaria 	Municipal 	de 

Assistência, 	Desenvolvimento 

Social e Família 

Orientador Social do Serviço de Convivência e 

Fortalecimento de Vínculos 
01 FG-E 

Secretaria 	Municipal 	de 

Assistência, 	Desenvolvimento 

Social e Família 

01 FG-E 

Secretaria 	Municipal 	de 

Assistência, 	Desenvolvimento 

Social e Família 

Coordenador do Programa de Transferência de 

Renda 

Coordenador do Centro de Reabilitação física e 

fonoaudiológica 
01 FG-E Secretaria Municipal de Saúde 

Coordenador da Sala de Imunização 01 FG-E Secretaria Municipal de Saúde 
, 
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Coordenador de Patrimônio, Almoxarifado e 

Compras 
01 FG-E Secretaria Municipal de Saúde 

Coordenador da Vigilância Epidemiológica 01 FG-E Secretaria Municipal de Saúde 

Coordenador da Vigilância Sanitária 01 FG-E Secretaria Municipal de Saúde 

Coordenador da Saúde Mental 01 FG-E Secretaria Municipal de Saúde 

Chefe dos Serviços de Captação de Recursos 01 FG-E Secretaria Municipal de Saúde 

Chefe dos serviços de registros e informações 

contábeis 
03 FG-E 

Secretaria 	Municipal 	de 

Finanças 

ANEXO  III  

ANEXO VII 

ATRIBUIÇÕES ESPECÍFICAS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSÃO - PADRÃO CC1, 

CC1A,  CC-1A-1, CC1B,  CC-2,  CC-3,  CC-4, FUNÇÃO COMISSIONADA — PADRÃO FC-1, FC-2, FC-3, 

FUNÇÃO GRATIFICADA ESPECIAL - PADRÃO FG-E e FGE-1,FUNÇÃO GRATIFICADA DE 

PRODUTIVIDADE - PADRÃO FG-P, FG-P1. 

CARGO: Procurador Adjunto 

JORNADA DE TRABALHO: 20 horas semanais 

ATRIBUIÇÕES: DESCRIÇÃO SUMÁRIA: O Procurador Adjunto diretamente 

subordinado à Procuradoria-Geral do Município e têm como âmbito de suas ações a emissão 

de pareceres jurídicos, no auxílio à Procuradoria-Geral. 

DESCRIÇÃO DAS TAREFAS: Auxiliar o Procurador-Geral na execução e desempenho 

das atribuições gerais que competem à Procuradoria-Geral do Município, podendo emitir 

parecer de modo geral em todos os atos a serem editados no âmbito da Prefeitura Municipal; 

Coordenar as estratégias necessárias à gestão da cobrança da dívida ativa, propondo medidas 

e estabelecendo grupos de atuação para a agilização das demandas judiciais; Promover a 

uniformização de procedimentos e a cooperação entre os diversos órgãos da Procuradoria-

Geral; Propor ao Procurador-Geral medida que entenda necessária à melhoria dos serviços 

afetos à Procuradoria-Geral do Município, auxiliando na gestão administrativa do órgão; 

Expedir, quando autorizado pelo Procurador-Geral, atos normativos do interesse da 

Procuradoria-Geral do Município; Requisitar das autoridades municipais competentes, 

certidões, informações e diligências necessárias ao desempenho de suas funções; Atuar nos 

processos administrativos ou judiciais, quando solicitado pelo Procurador-Geral ou pelo 

Prefeito Municipal; Promover a articulação entre os órgãos de atividades-fim e entre esses e 

o Gabinete do Procurador-Geral do Município; Coordenar, com o auxílio direto dos 

Procuradores, a atuação em processos administrativos ou judiciais e de grupos de estudos 

sobre matéria de interesse da Administração Municipal; Exercer outras atribuições 	latas 

Praça Vicente Glazar, 159 I São Gabriel da Palha-ES I CEP 29780 000 
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que lhe sejam determinadas pelo Procurador-Geral, desde que compatíveis com suas 

atribuições legais e necessárias para a defesa do interesse público. 

REQUISITO BÁSICO DO CARGO: Diploma, devidamente registrado, de conclusão de 

curso de graduação em nível superior em Direito, fornecido por instituição de ensino 

superior reconhecida pelo Ministério da Educação, registro na Ordem dos Advogados do 

Brasil e estar em atividade no cargo de Procurador Jurídico efetivo. 

CARGO: SubProcurador Geral do Município 

JORNADA DE TRABALHO: 20 horas semanais 

ATRIBUIÇÕES: DESCRIÇÃO SUMÁRIA: O SubProcurador Geral do Município é um 

cargo de Assessoramento Jurídico vinculado à Procuradoria-Geral do Município e têm como 

âmbito de suas ações a emissão de pareceres jurídicos, no auxílio à Procuradoria-Geral. 

DESCRIÇÃO DAS TAREFAS: Auxiliar o Procurador-Geral no exercício de suas 

atribuições, relacionadas com a área judicial e jurídica, em assuntos técnico-jurídico e 

judiciais, bem corno atuar em qualquer espécie de processos judiciais e administrativos, 

incluindo emissão de pareceres jurídicos; Atuar em favor do Município em qualquer juízo, 

instância ou tribunal, promovendo todos os atos próprios e necessários à representação 

judicial, por intermédio do respectivo titular ou de seus delegados; Auxiliar o corpo jurídico 

do Município, na proposição de ações e sugerindo medidas preventivas e corretivas em 

conjunto com o Ministério Público e outros órgãos oficiais; Prestar assessoramento direto ao 

Prefeito Municipal em assuntos jurídicos; Representar o Município nas causas em que o 

mesmo for parte, autor ou réu, assistente ou proponente, oponente ou terceiro interveniente, 

usando de todos os recursos processuais, sem que possa transigir, desistir ou renunciar. 

quando designado pelo Procurador Geral do Município; Receber, na ausência do 

Procurador-Geral do Município, citações iniciais, notificações, comunicações e intimações 

de audiências e de sentenças ou acórdãos proferidos nas ações ou processos em que o 

Município seja parte ou, de qualquer forma, interessado e naqueles em que a Procuradoria-

Geral do Município deva intervir; Substituir o Procurador-Geral em seus impedimentos e 

ausências temporárias, férias, licenças ou afastamentos ocasionais; Exercer outras 

atribuições correlatas que lhe sejam determinadas pelo Procurador-Geral, desde que 

compatíveis com suas atribuições legais e necessárias para a defesa do interesse público. 

REQUISITO BÁSICO DO CARGO: Diploma, devidamente registrado, de conclusão de 

curso de graduação em nível superior em Direito, fornecido por instituição de ensino 

superior reconhecida pelo Ministério da Educação, registro na Ordem dos Advogados do 

Brasil. 

CARGO: Assessor Técnico Jurídico da Procuradoria-Geral do Município 

JORNADA DE TRABALHO: 30 horas semanais 

Praça Vicente Glazar, 159 I São Gabriel da Palha-ES I  CEP 29780 000 
Fone/Fax (027) 3727-1366 
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ATRIBUIÇÕES: DESCRIÇÃO SUMÁRIA: O Assessor Técnico Jurídico da Procuradoria-

Geral do Município, compete auxiliar o Procurador-Geral e Procuradores Municipais no 

exercício de suas atribuições, além de dar suporte nos trabalhos de elaboração dos 

programas e projetos da Procuradoria-Geral do Município, e auxílio técnico em quaisquer 

procedimentos de natureza administrativa ou judicial, por expressa determinação do 

Procurador-Geral do Município. 

DESCRIÇÃO DAS TAREFAS: Assessorar o Procurador-Geral no que concerne às matérias 

de superior interesse da Administração Pública Municipal, dar suporte nos trabalhos de 

elaboração dos programas e projetos da Procuradoria-Geral do Município, e auxílio técnico 

em quaisquer procedimentos de natureza administrativa ou judicial, por expressa 

determinação daquela autoridade, bem como exercer outras atividades por ela delegadas; 

Assessorar o Procurador-Geral na redação de Projetos de Leis, Decretos e regulamentos a 

serem encaminhados ou expedidos pelo Município; Assessorar o Procurador-Geral na 

emissão de pareceres sobre questões jurídicas em processos administrativos que lhe sejam 

submetidas pelo Prefeito, pelos Procuradores do Município, Secretários Municipais, 

Controlador Geral do Município e pelos dirigentes dos Órgãos e Entidades da Administração 

Pública Municipal; Assessorar o Procurador-Geral na elaboração de minutas de contratos, 

convênios, acordos ou outras peças que envolvam matéria jurídica; Assessorar o Procurador-

Geral na digitação e a formatação de peças e arrazoados, bem como de minutas de atos e 

instrumentos jurídicos; Assessorar o Procurador-Geral no acompanhamento de publicação 

de atos e despachos judiciais, dando ciência imediata ao Procurador da causa; Exercer outras 

atividades que lhe forem atribuídas pelo Procurador Geral. 

REQUISITO BÁSICO DO CARGO: Diploma, devidamente registrado, de conclusão de 

curso de graduação em nível superior em Direito, fornecido por instituição de ensino 

superior reconhecida pelo Ministério da Educação, registro na Ordem dos Advogados do 

Brasil. 
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Departamento de Recursos Humanos 

PROCESSO: 8994/2022 
DO: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 
PARA: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE 

Planilha de custo visando à contratação de profissionais para atendimento às necessidades da Procuradoria Municipal. 

QTD SAL.UND PERÍODO DO 
CONTRATO  

50% FÉRIAS 132  SALÁRIO INSS 22,69% TOTAL DESPESA 

SUB  PROCURADOR GERAL DO 
MUNICIPIO 01 R$ 5.531,55 R$ 66.378,60 R$ 2.765,77 R$ 5.531,55 R$ 16.943,96 R$ 91.619,88 

ASSESSOR TÉCNICO JURIDICO 
DA PROCURADORIA GERAL DO 

MUNICIPIO 
02 R$ 3.145,17 R$ 75.484,08 R$ 3.145,17 R$ 6.290,34 R$ 19.268,24 R$ 104.187,83 

FG-E PROCURADOR ADJUNTO 01 R$ 1.286,15 R$ 15.433,80 R$643,07 R$ 1.286,15 R$ 17.363,02 

TOTAL ANO 2023 R$213.170,07 

2024— Considerando INPC acumulado — 5,93% - R$ 225.811,75 
2025 — Considerando INPC acumulado —5,93% - R$ 239.202,39 
Total no período: R$ 678.184,21 

São Gabriel da Palha/ES, 14 de abril de 2023. 

3ARDECCA 
Diretor do Depart  

pg DA M 
to de 7  curs 's Humanos 

Praça Vicente Glazar, i.--59‘r ao Gabriel da Palha-ES l CEP 29780 000 
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Total dos custos financeiros com as contratações para o 
exercício e para os próximos dois subsequentes. Descrição 

R$ 239.202,39  
Cargos Procuradoria 

METODOLOGIA DE CÁLCULO DOS GASTOS MENSAIS COM PESSOAL 
EXECUTIVO MUNICIPAL 

PA 8994/2023 

BASE LEGAL —  Art.  18 da LRF 

Despesa total com pessoal 

Total das 
Despesas com 

Pessoal 

Receita Corrente 
Líquida 

Percentual Limite Máximo 
54,00% 

Limite 
Prudencial 

61,30% 

Limite de Alerta 
48,60 

R$ 	61.831.487,50 R$ 	142.375.068,32 43,43% R$ 76.882.536,89 R$ 73.038.410,05 R$ 69.194.283,20 

Impacto dos gastos com pessoal 

Total das 
Despesas com 

Pessoal 

Receita Corrente 
Líquida 

Percentual a 
ser atingido 

Limite Máximo 
54,00% 

Limite 
Prudencial 

51,30% 

Limite de Alerta 
48,60% 

R$ 	62.070.689,89 R$ 	142.375.068,32 43,60% R$ 	76.882.536,89 R$ 73.038.410,05 R$ 69.194283,20 

A RECEITA CORRENTE LIQUIDA R$ 	142.375.068,32 

B DESPESA COM PESSOAL R$ 	62.070.689,89 

C APORTE FINANCEIRO R$ 	4.117.776,71 

D DESPESA COM PESSOAL TOTAL (D = B + C) R$ 	66.188.466,60 

E PERCENTUAL SOBRE RCL (E = D / A * 100) 46,49 

São Gabriel da Palha-ES, 18 de abril de 2023. 

Rafael 	 eira  
Contador.inscrito no CRC S- 019300-0 
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Gabinete do Prefeito 

Mot.:  

GO ROCHA 

-- 

Declaração do Ordenador de Despesas  

Eu, Tiago Rocha, atualmente ocupante do cargo de Prefeito de São Gabriel da Palha, na 

qualidade de ordenador de despesas desta unidade, declaro, nos termos do Balancete Analítico da 

Despesa Orçamentário e para fins de informação de disponibilidade orçamentária e fmanceira, 

que as despesas referentes a este Projeto de Lei em proposição, tem adequação orçamentária e 

financeira com as despesas fixadas na Lei Orçamentária Anual (LOA), caso seja necessário, será 

acionado o gatilho do artigo 5° da Lei Orçamentária, é compatível com o Plano Plurianual (PPA) 

e com a Lei de Diretrizes Orçamentárias (LDO) vigentes, nos termos do  art.  16, inciso II, da Lei 

Complementar n° 101/00. 

São Gabriel da Palha - ES, 14 de Abril de 2023. 

Pref o de São Gabriel da Palha 

Praça Vicente Glazar, 159 I São Gabriel da Palha-ES l CEP 29780 000 
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